
+ДМИНИСТРАЦИЯдАлъцЕрЕчЕнского iЪЪодского округАПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. .Щалънереченск
{ ,с/,

об утверждении административного 
регламента по предоставлениюгосударственной услуги <назначе;; ; предоставление выплаты наобеспечение бесп"u""u,nn n,nruur"ar, бесплатным комплектом одежды, обувии мягким иFIвентарем лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся безпопечения родителей, лиц, потерявших в период обучения обоихродителейили единственного родитеп", обу.rurощr*.i ло очной форме обучения заcrleT средств краевого бюдхtета или местных бюдх<етоu 

"" 
Ъьр*овательнымпрограмМам осноВлIогО общего, .p.on..o общего образования),предоставляемой органами местного самоуправле}Iия при осуществлениипереданньiх им государственных полномочий

В соответствии с ФедераJIъным законом от 06 октября 200З года М1Зl-ФЗ КОб ОбЩИХ ПРИНЦИпах организации местного самоуправления вРоссийсКой ФедеРации)), Федералъным законом от 27 иlоля2ОlOгода м 210_ФЗ (об организации предоставления государственньiх и муниципальных
услуг)), на основании Закона Приморского края от З0 сентября 20lgгода Jф572-КЗ кО наделениИ органоВ местного самоуправления муниципалъныхрайонов, му}IициПалъныХ И городскиХ округоВ Приморского краяотделънымигосударствеЕIными 

поJIномочиями R сфере опеки Ипопечителъства, социалъной поддержки детей, оставш ихся без попеченияродителей, и лиц, принявших на воспитание в семью детей, оставшихся безпопечения родителей>>, постановлеъия Правительства Приморского края от2В декабр я 2О2З года j\Ъ 9б5-пп <об утверждении Полоя(ения о нормах ипорядке обеспечения за счет средств краевого бюдхtета бесплатнымпитанием, бесплатным комплектом одежды, обуви и мягким инвентаремлициз числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц,



потерявших в период обучения обоих родителей иilи единственного

рOдителяо обучающихся п0 0чнOй форме обучения за счOт средств краевOг0

бюдrкета или местных бюджетов по образоватепъным программам основного

общего, среднего общего образования)), руководствуясь Уставом

[альнереченского городского округа, администрация Щальнереченского

городского округа

ПОСТАНОВIUIЕТ:

1. Утвердить административный регламеI{т по предоставлению

государственной услуги <<назначение и предоставление выплаты на

обеспечение бесПлатныМ питанием, бесплатным комплектом одежды, обуви

и мягким инвентарем лиц из числа детей-сирот И детей, оставшихся без

попечения родителей, лиt1, потерявших в период обучения обоих родителей

или единственного родителя, обучающихся по очtlой форме обучения за

счет средств краевого бюджета или местных бюджетов по образовательным

осуществлении

программам основного общего, среднего общего

предоставляемой органами местного самоуправления при

переданных им государственньiх полномочий (прилагается).

образованил>,

2, Определить отдел опеки И попечительства администрации

Щальнереченского городского округа в качестве отRетственного исполнителя

государственной услуги <<назначение и предоставле}Iие выплаты на

обеспечение бесплатным питанием, бесплатным комплектом одежды, обуви

и мягким инвентарем лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, лиц, потерявших в период обучения обоих родителей

или единственного родителя, обучающихся по о,Iной форме обучения за

счет средств краевого бюджета или местных бюджетов по образоватепъным

программам основного общего, среднего обш{его образования)).

з. Отделу делопроизволства администраlIии Щальнереченского

городского округа (N4ихайлова Н.А,) обнародовать Iтастоящее ПосТаНОВЛеНИе.



4, Организационно-информационному отделу

.ЩалънереченскOг0 гOрOдскOг0 0круга ([имова

гIостановление разместить на

городского округа.

5. Контролъ за исполнением настоящего постановления возJIожить на

начыIъника отдела опеки и попечительства администрации Щальнереченского

городского округа И.В.,Щемитреву.

6. Настоящее постановление

обнародования.

администрации

М.Л,) настOящее

официалъном сайте ,Щальнереченского

сиjIу со дня его

С.В. Старков

o','j*lri r,IJ.PHA
i,, i,,,,,,, ^ ",,"У/о,,з*_о_|,'^уu

Каменецкая В, В,



Утвержден

II0станOвлением администрации

,Щальнереченского городского округа

от /ЛД,JPL? Ns з//аь

Адм инистративны й регламент по предоставлению
государственной услуги <<назначение и предоставление выплаты на

обеспечение бесплатным питанием, бесплатным комплектом одежды,

обувИ и мягкИм инвенТарем лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, лицl потерявших в период

обучения обоих родителей или единственного родителя, обучающихся
по очной форме обучения за счет средств краевого бюджета или

местныХ бюджеiОв пО образовательныМ программам основного общего,

среднего общего образования>>, предоставляемой
органами местного самоуправления при осуществлении переданных им

государственных полномочий

[. Общие положения

!. Предмет регулирования административного регламента

настоящий административный регламент разработан в целях

питанием, бесплатным компJIектом одежды, обуви и мягким инвентарем лиц

повышения качества и доступности предоставления государственной услуги

из числа детей-сирот и

потерявших в период

<назначение и предоставJIение выплаты на обеспечение бесплатным

детей, оставшихся без попече}Iия родителей, лиц,

родите.lтей или единственногообучения обоих

родитеJIя, обучающихся по очной форме обучения за счет средств краевого

бюджета или местных бюджетов по образовательным программам основного

общего, среднего общего образоваLIия)), определяет стандарт, сроки и

последовательность адми}Iистративных процедур и административных

действий при осуществлении органами местного самоуIIравления

муниципальных районов, муниципальных и.городских округов Приморского

края полномочий по назначению и предоставлениIо выплаты на обеспечение

бесплатным питанием, бесплатнъ]м комплектом олежды, обуви и мягким
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инвентарем лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, лиц, пOтерявших в периOд обучения обоих рOдитеJIей иJIи

единственного родителя, обучающихся по очной форме обучения за счет

средств краевого бюджета или местных бюджетов по образователъным

ПроГраММаМосtIоВноГообtцего,среДНеГообЩегообразования,аТакЖе

УсТанаВjIиВаеТПоряДокВЗаиМолействияМеЖДУорГанаМиМесТного

самоуправления муниципыIъных районов, муниr\ипаJIъных и городских

округов приморского края, его доля(ностными лицами, физическими jIицами,

организациями в процессе предоставления государственной успуги,

2. Круг заявителей

заявителями на получение государственной услуги являются:

1) лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

роДИТелей,прохоДяЩИеобУчениепоочнойформеобУченияЗасЧеТсреДсТВ

краевого бюджета иJIи местнъш бюджетов по образовательным программам

основного общего, среднего общего образования (даЛее

общеобразоВаТеЛЬнаЯорГанИЗацияНаТеррИТорииПриморскоГокрая)

проживающие на территории Приморского края по месту регистрации,

и

по

месту жителъства (месту пребывания);

2) лица,

организациях

единственного

потерявшие в период обучения в общеобразовательных

на территории Приморского края обоих ролителей или

ролителя и прох(ивающио на территории Приморского края

по месту регистрации,по месту жительства (месту пребывания).

Возрастзаявителей 18 лет, но не более 23 лет,

3. Требование предоставления заявителю государственной услуги

в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги,

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате

анкетиРования' проводИмогО органоМ, предосТавляюЩим услуry (далее -

профилирование), а также результата, за предоставлением которого

обратился заявитель
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Порядок предоставления государственной усjIуги не зависит от

категOрии объединенных общими признаками заявителей. В связи с этим

варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок

предоставления государственной услуги отделъным категориям заявителей,

объединеннъiх общими признаками, в том числе в отношIении результата

государственной услуги' за получением которого они обратились, не

устанавпиваются.

II. СтанДарт преДоставления государственнои услуги

4. Наименование государственной услуги

назначение и предоставление выплаты на обеспечение бесплатным

питанием, бесплатным комплектом одежды, обуви и мягким инвентарем лиц

из чисjIа детей-оИрот И детей, оставшихсЯ без попечения родителей, лиц,

потерявших в период обучения обоих родителей или единственного

родителя, обучающихся по очной форме обучения за счет средств краевого

бюджета или местных бюдже,гов по образоватgльным программам основного

общего, среднего общего образования,

5. IIаименование органа, предоставляющего государственную

услуry

Предоставление государственной услуги осуществляется органами

местного самоуправления муниципыIъных районов, муниципЕLльных и

городских округов Приморокого края, наделенными отдельными

государственными попномочиями в сфере опеки и попечителъства,

социальной поддержки детей, оставших ся без попеLIения родителей, и лиц,

rIринявших на воспитание в семъю детей, оставшIихся без попечения

родителей, а так}ке лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, лиц, потерявIlIих в период обучения обоих родителей

или единственного родителя, в соответствии с закоI{ом Приморского края от

30,09.2019 Jrlg 572-кЗ (о надепении органов местного самоуправления

муниципальных районов, муниципальных и городских округов Приморского



края отделънъiми государственными полномочиями в сфере опеки и

пOпечитепьства, сOциальной поддержки детей, оставшихся без пOпечения

родитепей, и пиtд, принявших на воспитание в семью детей, оставшихся без

попечения родителей, а такх(е лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей, JIицl потерявших в период обучения обоих

родителей или единственного родителя) (далее администрации

муниципапъных образований),

непосредственное предоставление государственной услуги

осуществляется администрацией Щалънереченского городского округа в лице

отдела опеки и попечительства администрации,щальнереченского городского

округа (далее - УпоrIномоченный орган),

Предоставление государственной услуги осупIествляется в том числе

через мФц в соотве1ствии с соглашением о взаимодеЙствии, заключенньiм

мех(ду МФЦ и

Соглашение).

б. Результатом предоставления государственной услуги является:

6.1. Конечными результатами предоставления государственной услуги

являются:

а) в случае прин ятия решения о назначении ежемесячной денежной

выплаты:

оформлениеВписьменнойформерасПоряженияоназнаЧении

ея(емесячной денехсной выппаты;

наПраВIIение(выдача)ЗаяВиТеJIЮкоПиирасПоряженияоназнаЧении

ежемесячной денежной выплаты;

предоставление ежемесячной денеrкной выплаты;

б) в случае принятия решения об отказе в назначении ежемесячной

денежной выплаты:

оформ;rение в письменной форме распоряжения об отказе в назначении

ех(емесячной денежной выплаты;
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направление (выдача) заявителю копии распоряжения об отказе в

назнаqении е}кемесячнOй денежнOй выплаты;

6.2. Распоряжение о назначении ежемесячной денежной выплаты

должно содержатъ:

а) наименование органа, принявшего распоряжение;

б) наименование документа;

в) дату вынесения и номер распоряжения;

г) фамилию, имя, отчество (при наличии) лица, в от,ношении которого

принято распоряжение;

д) основание назначения (отказа в назначении) ежемесячной денежной

выпJIаты с указанием наименования и реквизитов нормативных правовых

актов, реглам ентирующих назначение ежемесячной денежной выплаты ;

е) размер ех(емесячной денежной выппаты;

ж)срокПреДосТаВленияеЖеМесяЧнойДенежнойВыПпаТы;

з) наименование дол}кности уполномоченного дол}кностного лица

ПоДПИсаВшеГорасПоряжение,ПоДПисЬУПолНоМоЧенноГоДолжносТноГолица

его инициаJIы и фамилия.

Уполномоченным должностным

Щальнереченского городского округа

лицом является: глава

действующего на основании

IIостановления главы Щальнереченского городского округа <о вступлении в

должность главы |.щалънереченского городского округа)), Устава

'Ц,альнереченского 
городского округа,

6.з. Способы попучения резупьтата предоставления государственной

услуги.

копия распоряжения о назначении ежемесячной денежной выплаты

либо распоряжения об отказе в назначении ежемесячных денежных выплат

может бытъ получена по выбору заявителя:

JIично в МФЩ,

почтой;

по электронной почте;
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через федералъную госуларственную иr{формационную систему

<Единый ilopTыI государственньiх и муниципаJIЪНЫХ УСЛУГ (фУНКЦИЙ)l (ДаПеО

Единый портш) иJ.,и государственную информационную систему

приморского края крегиональный портал государственных и

МУнИциПаJIъныхУсЛУГПриморскоГокрая)(далее*Регионалъныйпортал).

составляет 10 рабочих дней со лня регистраЦИИ ЗаЯВЛеНИЯ В ПОРЯДКе'

установленном пунктом 1 4 rrастоящего административного регламента, в :

Уцолномоченном органе в случае есJIи заявление подано при личном

обратrIении, либо в виде эJIектронного документа, подписанного электронной

полписъю в соответствии с требованиями Федералъного закона от б апреля

2011годаNs63-ФЗ(обЭЛекТроннойпоДпИси))(далее*ФедералъныйЗакон

Ns 63-ФЗ), в том tIисле с испоJIъзованием

толекомМуникацион}Iых технологий, включая исполъзование Единого

портаJIа, РегионалъноI,о портала;

мФLL в случае если заявление подано в письменной форме при личном

обращении в МФЩ.

СрокнаПраВлениякоПиирасПорях(енияоназнаЧенииежеМесяЧнъiх

дене}кных выплат пибо расIIоряжения об отказе в назначении ежемесячных

денежных выплат не доJIжен превышать 5 рабочих дней со дня принятия

соответствующего распоряжения,

8.НормаТиВныепраВоВыеакты'регУЛируюЩИеПреДостаВЛения
государственной услуги

Гражданский кодекс;

Семейный кодекс;

ФедеральныйЗаконот24аПреЛя2008ГоДаN94s-ФЗкобопекеИ

попечителъстве));
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Закон Приморского края от 13 августа 20:,'3 года Ng 243-КЗ (об

образовании в ПримOрском крае);

Закон Приморского края от 30.09.2019 Ng 572-кЗ кО надепении органов

местного самоуправJIения муниципальных районов, муниципалъных и

городских округов Приморского края отд9лъными государственными

полFIомочиями в сфере опеки и попечительства, социальной поддержки

детей, оставIпихся без попечения родителей, И лиId, принявших на

воспитание в семъю детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц

из LIисла детей-сИрот И детей, оставшиХся беЗ попечения родителей, лиц,

потерявших в период обучения обоих родителей или единатвенного

родитепя);

Постановление Правительства Приморского края от 28,t2,2023 }гs 965-

пгr <об утверждении Положения о нормах и порядке обеспечения за ачет

средств kpaeBoI.o бtодхtе,га бесплатным питанием, бесплатным комплектом

одежды, обуви и мягким инвентарем лиц из чисJIа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечениrI родителей, пиц, потерrIвших в период обучения

обоих родителей иIIи единственного родителя, обучающихся по очной

форме обучения за cLIeT средств краевого бюджета или местных бюджетов по

образоватепьным программам основного общего, среднего общего

на офиuиальном сайте

Приморского края (далее -

образования)) (далее - постановление }ts 9б5-пп, ГIолотсение);

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих

предоставление государственной услуги, размеш{еIr на официалпьном сайте

администрации ,Щальнереченского городского округа, Едином портаJIе,

Региональном портаIIе, на официальном сайте Правите,lIьства Приморского

края и органов испопнитепъной впасти Приморского края в информационно-

телекомму}{икационной

ми}Iистерства труда и

сети кИнтернет>,

социалъной политике

министерство) информационно -- телекоммуникационной сети <интернет)), в

регионалъной государственной информационной системе <<Реестр
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государственных и муниципыIъных усJlуг (функчий) Приморского края)

(дuп.е - Реестр) (далее - Интернет,сайтьi),

АдминисТрация.ЩальнереченскоГоГороДскоГоокрУГаобеспечивает

раЗМещенИеИактУаJIиЗациЮПереЧНянорМаТиВныхпраВоВыХакТоВ,

регулирующих предоставпение государственной услуги, на своем

официалъном сайте, на Едином портале, Регионалъном портале и в Реестре,

9.ИсчерпываюЩийПереЧеНЬДокУМентоВ'необхоДиМыхДЛя
предоставления государственной услуги

9.1. ИсчерпываIощий переченъ докумеI-Iтов, необходимых в

сооТВеТстВиисЗаконоДаТелъныМиИЛииныМинорМаТиВныМиПраВоВыМИ

актами для предоставIIения государственной услуги, которые заявитель

должен предоставитъ самостоятельно :

1) письменное заявление о предоставлении государственной услуги по

форме согласно Приложению к Положению о нормах и порядке обеспечения

за счет средств краевого бюдхсета бесплатным питанием, бесплатным

комплектом одежды, обуви и мягким инвентарем лиц из числа детей-сирот и

детей, оставшихся без попечения родителей, Лиц, потерявших в период

обучения обоих родителей или единственного родителя, обучающихся по

очной форме обучения за счет средств краевого бюджета или местных

бюдrкетов по образователъным программам основного общего, 
. 
среднего

обЩегообразования,УТВержДенноМУПосТаноВJIениеММ965-пп;

2)справка'поДТВержДаЮщаяфактобУченИяВобщеобразовательной

орГанИЗациисУкаЗаниеМсрокаобУчения(далее_спраВкаобобУчении);

3)паспортгражДаНИнаРоссийскойФеДерацИилибоинойДокУМенТ'

удостоверяющий личность (в случае личного обращения для сличения с

данными, указанными в заявJlении (дпя формирования заявления), и

возвращению заявителю в денъ.[риема),

запрещено требоватъ от заявителя представление документов

информации или осуществления действий (согласований), представление или

осуществление которых не предусмотрено настояш{им административным



регламентом) в том чисJIе информацию, которая находится в распоряжении

органов, предоставляюших гOсударственные услуги, иных гOсударственньiх

органов, органов местного самоуправления либо подведомственных

государственным органам или органам местного самоуправления

организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги,

9,z,ИсчерпыВаЮЩийПереЧенЬДокУМенТоВ,необХоДиМыхВ

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми

актами для предоставления государственной успуги, которые заявителъ

ВПраВеПреДостаВиТъпособственнойинициаТиВе'ТаккаксВеДения'

соДержаЩиесяВУказанныХДокУМеНТах'ПоДпежаТПреДсТаВпеНиЮВраМках

межведомственного информационного взаимодеЙствия :

документ, подтRерждающий потерю

единственного родитепя,

обоих родитепеЙ или

10.ИсчерпыВаюЩийпереЧеньосноВанийДляоткаЗаВприеМе
документов, необходимых для предоставления госуда рственноЙ услуги

основанием для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления государственной усJIуги, явпяется выявпение несобпюдения

установПенЕых условий признания действителъности усипенной

кВаJIифицироВаннойэлекТроннойпоДПиси'исПопъЗУеМойПрипоДаЧе

заявления (в спучае подачи заявления в электронной форме),

1.1..ИсчерпыВаюЩийПереЧенЬоснованийДЛяПриостаноВления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении

государственной услуги

1 1.t. оснований дпя ,,риостановления предоставления государственной

УсJIУгидействУюЩиМЗаконоДаТеЛъсТВоМнепреДУсМоТрено.

|1.2. основания для отказа в предоставлении государственной успуги

явJIяются:

заявителъ не является лицом, указанным в пункте 3,2 Положения;

заявитепъ не соответствует усповиям, предусмотренным пунктом 3,3
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Полохtения;

непредставление справки

указанием срока обучения;

общеобразOвательноЙ 0рганизации с

достижение заявителем возраста 23 лет,

12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

государственной услуги, и способы ее взимания

В соответствии с пунктом 1 статъи 8 Федерапъного закона от 2"| июпя

20t0 года Ns 210-ФЗ коб организации предоставJIения государственных и

муниципалъных услуг) (далее федералъный закон jt 210-ФЗ)

государстве}Iная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе,

информация о предоставлении государственной услуги на бесплатной

основе размещена на Едином портаJIе, Регионалъном портаJIе,

13.Максимальныйсроко}киДанияВоЧереДиприпоДаЧе
заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при

получении результата предоставления государственной услуги

максимальное время ожидания в очереди при IIодаче заявления и при

получении резулътата предоставления государственной услуги не

превышает 15 минут.

L4, Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

государственной услуги

заявление, поданное заявителем при JIичном обращении в мФц, в

УгtолноМоченныЙ орган регистрируется в денъ обращения заявителя, При

этом продолжительностъ приема при личном обраlцении ,заявителя не

должна провышатъ 15 минут,

Заявление, шоданное с использованием Единого tIортыIа,

Регионального портаJIа в форме электронного документа, регистрируется в

течение одного рабочего дня со дня его поступления,

Если заявJIение постуIIипо после окончания рабочего времени

УполноМоLIенногО органа, днем его получения считается следующий рабочий
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деFIь.

Если заявление пOлучен0 в выходной иJIи праздничный денъ, днем ег0

получения считается следующий за ним рабочий день,

МаксималъныйсрокреГисТрацииЗаяВЛениясосТаВЛяет15МинУТ.
15

1.5.ТребованиякпоМеЩениям'ВкоторыхпреДостаВЛяется
государственная услуга

15.1. Требования к IIомещениям, в ко,горых предоставJIяется

местам для заполнения запросов
государственная услуга, к залу ожидания,

о предоставIIении государственной услуги,

ВхоДВПоМеЩ9нИя)ВкоТорыхПреДосТаВЛяеТс'lГосУларсТВеннаяУслУГа

(далее объект), должен бытъ оборудован информационной табличкой

(вывеской), содержащей информашию о наименов ании и режиме работы

администрации муниципалъных районов, Уполномоченного органа, мФц,

Объекты должны быть оборудованы:

противопох<арной системой и средствами пожаротуIIIения;

системоЙоПоВеЩеНИяоВоЗникноВенИИчреЗВычайныхситУаций;

среДсТВаМиокаЗанияПерВоймеДицинскойПоМоU{И(аптечка);

сИсТеМаМИконлиционироВания(охлажДенИяинаГреВания)воздУха.

Зал ожид ания доJIжен соответствоватъ санитарно-эпидемиологическим

ПраВИЛаМинорМаМ.ItоличесТВоМесТВЗаЛеожиДанИяоПреДеЛяеТсяИсХоДя

из факти.rеской загрузки и возможностей для их размещения в здании, но не

мо}кет бытъ менее 3-х мест,

Зал ожидания укомплектовывается

секциями, креслами, скамьями),

столами, ступъями (кресепъными

N{ес'гаДЛяЗаПоJIненияЗаПросоВоПреДосТаВЛеНИиГосУДарсТВенноИ

услуги обеспечиваются бланками заявлений, образцами для их заполнения,

разДаточныМиинформационныМИМаТериаЛаМи'канцеЛярскиМи
принадлежностяМи, укомПлектовыВаются столами, стульями (креселъными

секциями, креслами, скамъями),



информационныМи табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества (последнее - при напичии) и должности

специаJIиста, осуществJIяющего rrредоставление государственной усJIуги

(принимающего документы в целях предоставJIения государственной услуги

и осуществляющего прием заявителя);

график работы;

справочные телефоны.

прием документов осуществляется в специалъно

помещениях, которые долх(ны обеспечивать возмохtность

заявителей на предоставление государственной услуги и

оборулованных

комфорТныМ условияМ длЯ заявителей и оптималъным условиям работы

специыIИстов, участвуЮщих В предоставлениИ гоау/lарственной услуги,

специалисты, ответственнъlе за предоставлеFIие государственной

услуги, на рабочих местах обеспечиваIотся табличками с указанием фамилии,

имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой

должности.

,Щополнительные требования к помещениям, в которых

предоставляется госуларственная услуга, к заJIу о)i(идания, местам для

заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, в том числе

информаL\ионным стендам устаI{авливаются I{ормативными гIравовыми

актами администрации муниципалъных образований, регулирующими

порядок предоставления государственной услуги,

15,2. ТребоваНия К обеспечению досТупности для инваJIидов и других

маломобильных групп насеJIения объектов в соответствии с

законодательством Российской Федерации и законодатеjIьством

Приморского края.

Руководитепи администрации муниципаJIьных образований

обеспечивают создание инвалидам следующих условий, доступности

Меота приема

12

заявителей допжны бытъ оборудованы

ре€}лизации прав

соответствовать
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объектов соответствии требованиями, установпенными

законодатепъством Российской Федерации закOнOдатg[ъствOм

Приморского края:

а)возможносТъбеспрепяТсТВенноГоВхоДавобъектыиВыхоДаизних;

б) возможностъ самостоятелъного перелвижения по территории

объекта в t\елях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с

ПоМоЩЬюработниlсовобт,екТа,преДосТаВЛяIоЩИхУсЛУГИ'ассисТиВныхИ

вспомогателъных технологий, aTaкxte сменного креаjIа-коляски;

в)возмохtносТъПосаДкиВТрансПорТноесреДсТВоиВысаДкииЗнеГо

перед входом в объект, в том числе с исполъзованием кресла-коляски и, при

необходимости, с tlомоrцъю работников объекта;

г) сопровождение инваJIидов, имеюЩИх стойкие нарушения функчии

зрения и самостоятелъного передви}кения по территории объекта;

д) содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него,

информирование инвалида о доступных маршрутах общественного

траI{спорта;

е)rrадлежаIцеераЗМеЩениеНосИтелейинформацИИ,IлеобхоДимойДля

обеопечения беспрепятстRенного доступа инвалидов к объектам и услугам,

учетоМ ограничений их жизнедеятелъности, в том аIисле дублирование

необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информаIJии) а

ТакженаДписей,ЗнакоВИинойтекстовойИграфическойинформации

знаками, выпоJIненными

контрастном фоне;

репъефно-точечным шрифтом Брайля и Еа

ж)обеспеЧенИеДоПУсканаобъекТ'ВкотороМпреДосТаВляюТсяУслУги'

собаки-проводника при Еаличии документа, подтверждающего ее

специаJIъное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденными

приказоМ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации

оТ22иЮня2015ГоДаJ.tsЗ86н(обУТВер}кДенИиформыДокУМенТа'
подтвер}кдающего специыIьное обучение собаки - проводника, и порядка его

выдачи)).
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ВзалахожиДанияДолЖнобьiтьПреДУсМоТренонеМенееоДноГоМесТа

лЛяИнВаЛИДа'ПереДВиГаIоЩеГOсЯНакресЛе-кОЛяскеИЛиПOхЬзУюЩеГOся

Itостылями (тростъю), а также для его сопрово}кдающего,

Информаuионные стенды, а такх(е столы (стойки) дJIя оформления

документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к

нИМЛиц,иМеЮЩИхоГраничениякПереДВИЖеНию'ВТоМЧислеинВаJIиДоВ.

колясочников.

СцельюПраВипЬнойибезопаснойориенТацииЗаяВителей.инвалиДоВ

ВПоМеЩенияхобъектанаВиДныхМесТаХДоЛЖныбытьраЗмеЩены

тактилъные мнемосхемы, отображающие план размещения данных

помещен иЙ, атакже план эвакуации граждан в случае пожара,

РУководиТелиаДМинисТрацииМУниципаJIъныхобразованийвпреДеЛах

установпенных полномочий организуют инструктирование или обучение

специалистов, работающих с инвалидами и другими маломобильными

ГрУППаМинаселения,ПоВоПросаМ,сВяЗанныМсобеспечениеМДостУпносТи

для инваJIидов и других мапомобилъных групп населения объектов, с учетом

иМеюЩихсяУнихстойкихрасстройствфУнкцийорганиЗМаиоГраничениЙ

жизнедеятелъности,

требования, излохtенные в настоящем подпункте, также применяются

для обеспечения доступности объекта, зала ожидания, мест для заполнения

запросов о предоставлении государственной услуги, информационных

стендов в отношении других маломобильных групп насеJIения с учетом

имеющихся у них ограничений хсизнедеятелъности,

положения подпункта 15.2 настоящего пункта в части обеспечения

доступности дпя инваJiидов объектов применяются с 1 июля 20tб года

искJlЮЧиТелънокоВноВъВВоДиМыМВЭксПЛУаТациЮилипрошеДшиМ

реконструкцию, модернизацию указанным объектам в части обеспечения их

доступности для инваJIидов,

16. IIоказатели доступности и качества государственноЙ услуги

переченъ показателей доступности и качества государственной услуги,
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показатели

опредепяются

доступности и

как выпOлнение

качества государственной услуги

администрациями муниципшъных

удобством получения

100 проuентов;

образований взятых на себя обязательств по предоставлению

государственной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и

оцениваются следующим образом:

а) доступность:

% (доля) заявитеJIей, ожидаюЩИх I1олучения государственной услуги

в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;

% (допя) заявитепей, удовлетворенных полнотой и доступностью

информации

процентов;

% (доля) заявитепей, удовлетворенных

резулътата предОставленИя государственной усJIуги -

%(доля)ЗаяВиТеIiей,длякоТорыхДосТУПнЫиrrформацИяоПоЛУЧеНИИ

государственной услуги и электронные формы заявлений, необходимые для

предостаI]JIения государственной услуги с использованием информационно_

телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен

определенным кругом лиц (вк,пючая сетъ <Иrrтернет>), в том числе с

исполъзованием Единого портаJIа, Регионалъного портаJIа _ 1 00 процентов;

% (доля) сJIучаеВ предоставления государственной усJIуги по

заявлениIо, которое было направлено в форме эJIектронных документов с

исполъзованием информаuионно - телекоммуникационных сетей, доступ к

которым не ограничен опредепенным кругом лиц (вклюqая сетъ <Интернет>),

в том числе с исполъзованием Единого портала, Регионалъного портыIа - 100

процентов;

% (допя) случаев предоставления государственной услуги

в установленные сроки со дня поступления заявIIения _ 100 процентов;

б) качество:
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% (доля) заявитепей, Удовлетворенных качеством информирования

о порядке предоставления гOсударственнOи усJIуги, в тOм чисjIе в

электронном виде - 100 процентов;

% (доля) заявителей, Удовлетворенных качеством предоставления

государственной услуги, - 100 процентов;

% (лоля) обоснованных жалоб, заявителей к общему количеству

заявителей, обратившихся с заявлением о предоставлении гоаударственной

услуги, - 0,1 процента;

% (доля) заявителей, удовпетворенных организацией процедуры

приема документов, в том числе в электронном виде, необходимых для

предоставления государственной услуги, - 95 проuентов,

Заявитепъ взаимодействует со специыIистами Уполномоченного органа

в следующих случаях:

tlриобраЩенииВУполномоченныйорГансЗаяВлениеМДпя

предоставления государственной услуги;

приинфорМироВаНИИохоДеПр9ДосТаВЛени'IГосУДарственнойусЛУГи'

о предоставлонии государственноЙ УсЛУГИ;

при попучении резулътата предоставления государственной услуги,

Взаимодействие заявителя со специаJIистами Уполномоченного органа

при предоставлении государственной усJIуги осуществляется лично, по

телефонУ'сиспопЬЗоВаниеМпоЧТовойсвязи.ПродолжиТелъносТЬЛиЧноГо

взаимодействиЯ заявитеЛя со специалистами не долх(на превышатъ 15 минут,

по телефону - до 10 минут,

17. Иные требования к предоставлению государственной услуги

17,1.Особенности предоставления государственной услуги в МФЦ,

Государственная услуга в мФц предоставляется в соответствии с

СоглашениеМВГIоряДке'ПреДУсМоТренноМПУнктоМ22НасТояЩеГо

администр ативного р егJIамента,

t1 .2. особенности предоставления государственной услуги в
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электронной форме.

Пр, направлении заявителем заявления в форме эJIектрOннOгo

документа используется простая электронная подписъ и (или) усиленная

квалифицированная электронная подпись в соответствии с

законодательством Российской Федер ащии,

При обращении в элеt<тронной форме за предоставлением

государственной услуги с использованием Единого портыIа, Регионального

портаJIа заявитеJIю обеспечивается :

попучение информации о порядке и сроках предоставпения

государственной успуги ;

формирование заявIIения ;

прием заявления, необходимого дJIя предоставления государственной

услуги;

IIолучение резуJIьтата предоставления государственной услуги;

досудебное (внесудебное) обrкалование решений и (или) действий

(бездействий)УполномоЧенноГоорГана,ДоЛжносТныхлиц

Уполномоченного органа,

в личном кабинете заявителя на Едином портыIе размещаются статусы

о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги:

а) заявпение зарегистрировано ;

б) госуларственная услуга предоставлена;

в) в предоставлении государственной успуги отказано,

1'7'з.ПереченъинформационныхсистеМ,испопъзУеМыхДля

предоставления государственной услуги,

Регионалъный портыI;

федералънаяГосУДарсТВеннаяинформацИоНнаясисТеМа<ЕДиная

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,

обеспечивающей информачионно

информационныхсисТеМ'исПоЛъЗУеМыХДЛяпреДосТаВЛенИя

государСтвенныХ и муниЦипальныХ услуГ в электРонноЙ форме> (далее _
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ЕСИА);

государственная информационная система кL,диная цOнтраJIизOванная

цифровая платформа в социалъной сфере> (далее _ вЦЦП);

ВеДоМсТВеннаяинформаuиоНнаясисТеМаМИНисТерсТВаВнУТреннихДеЛ

Росоийской Федерации,

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

18.IIереЧеньВариантоВпреДосТаВлениягосУДарстВеннойУслУги:
назначение (отказ в п*"Ъr"п""1 ежемесячной денежной выплаты

(вариант 1);

испраВлениеДопУЩенныхопечатокиошибокВВыДаНныхВреЗУлътате

пр едо ставIIения государственной успуги документах (вариант 2),

Выдача дубликата документа, въiданного по резупътатам

ПреДосТаВJIенияГосУДарственrrойУспуГИ'неПреДУсМоТрсI-Iа.

19.оlrисаrrиеаДIl,tиНистраr'ивнойПроцеДурыпрофилироВания
заявителя

ПорядокПреДосТаВJIенияГосуДарственнойУсЛУГИнеЗаВисиТоТ

профилироВаНияЗаяВиТеЛей.ВсВяЗИсЭТиМIIереLIеНъобп{ихПриЗнакоВ,По

Itоторым объединяIотся категории заявителей, а также комбинации признаков

заявителеЙ,кажДаяиЗкоторыхсооТВеТсТВуеТоДноМУВарианТУ

ПреДосТаВЛенияГосУДарственнойУсЛУГИ'неусТанаRЛИВаIоТся.

20.ОписаниеВарианТоВПреДостаВлениягосуДарсТВеннойуслуги

20.1.IIредостаВлениегосуДарственнойусЛУГи'ВтоМЧисЛеВ
электронной форме, в соответствии . uu|"uri,o* 1 включает в себя

сJI еду Io llци е адм и н ис,гра,ги BI,I ы е п р о цеду р ы :

ПриеМЗаяRЛе}lИяиIlиI]рИнятИерешениЯобо.ГкаЗеВПриеМек

рассмотрению заявJIения ;

межведомственное информацион}lое взаимодействие;

принятие распоря}кения о назначении ежемесячной денехсной выплаты

либораспоряженИяоботказеВнаЗнаЧенИиежеМесячнойденежнойВыплаты;
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предоставление ежемесячной ден9жной выплаты;

В случае пOдачи заявления

предоставJIяется в соответствии

(действиями), указанными пункте

регламента.

с административI{ъiми процедурами

22 настоящего административного

максималъный срок предоставления государственной услуги

установлен пунItтом 7 настоящего административного регламента,

20.1.1.описаниеаДМиНисТраТиВНойпроЦеДуры-ПриеМЗаяВЛения
иЛиПриI.IяТиерешенияоботказеВПриеМекрассмоТрениюЗаяВЛения

основаrrием дIIя начала административной rIроцедуры является

поступление заявления, состав и форма которого определены

ПосТаI]оВЛенИеМ}ts965.пп,ВТоМЧисЛеВЭJIекТронноМВиДеВ

Уполномоченный орган, МФЦ,

ВсЛУЧаеЛИчноГоПрИеМаВУполномоЧенi{оМорГане,МФЦ

УсТаноВЛеНиелИЧНосТиЗаяВиТеЛяосУш{есТВЛяеТсяПосреДсТВоМпреДЪяВЛенИя

паспорта гражданина российсrtой Федерации либо иного документа,

удостоверяющего личность. После сличения со/держаIlия представленного

ЗаяВИТеЛеМДокУМенТасосВеДенияМИ'УкаЗанныМИВЗаяВЛенИи'ДокУМенТ

возвращается заявителю в день приема,

Илентификация и аутеI]тификация заявителя I] случае обращения за

получением государстве}Iной услуги в электронной форме осуществляются с

исполъзованием ЕсиА, при условии, что личность заявителя установлена

при личном приеме при выдаче itлюча усиленной квалифицированной

подписи или при подтверждении у,tетной записи в ЕСИА,

20.1.1.1.ПриемЗаяВЛеНИя'ПреДсТаВЛенноГонабума>rсномносиТ9Ле

непосредственно на личном приеме в Утtолномоченый орган, мФц,

в случае полачи заявления через мФц административная процедура

осуществляется работником мФЦ в порядке, указанном в пункте 22

[Iастоящего алминистра,гивного регламента,

через МФц государственная услуга
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Оонованием дпя начыIа административной процедуры явпяется

поступJIение заявления и справки об обучении в УпопномOченный орган,

СпециалистУполномоЧенноГоорГана'отВеТсТВенныйЗаприеМ

документов:

проВеряеТПраВилъносТЬВнесенИяВЗаяВЛениеДанНыХЗаяВиТеЛяна

основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность

заявитепя, СНИЛС;

проверяет наJIичие справки об обучении;

регистрирует заявление в системе электронного документооборота в

ПоряДкеДелоПроиЗВоДсТВасприсВоениеМреГисТрационноГоноМераиДаТы

получения в денъ обращения заявителя и передает (направляет) его и справку

обобУченииЛицУ'УГiолноМоЧенноМУнарассМоТрениеЗаяВлеНия'ВТеЧение

одного рабочего дня со дня регистрации,

ПриоТсУтсТВииУЗаяВИТеляЗаПоЛнеНноГоЗаяВЛенияилипри

неправиIIъном его заполнении специалист Уполномоченного органа,

ответственный за шрием документов, раапечатъiвает 1 (один) экземппяр

ЗаяВJIения'ПреДЛаГаеТЗаяВиТеЛюсаМосТояТеЛьноВнесТисооТВеТсТВУюЩие

сведения и поставить подпись. При необходимости оказывает помощъ в

заполнении заявпения,

общий срок административной tiроцедурът-2 рабочих дня,

РезУпьтатоМаДМинистраТиВнойпроцеДУрыяВляеТсяприеМЗаяВJIенияи

справки об обученииипередача их лицу, уполномоченному на рассмотрение

заявления.

Основания дJIя I1риня,гия решIения об о,гказе l] приеме заявления,

непосредственно на личном
представJiенных на бумажных носитеIIях

приеме в Уполномоченном органе, N4Фц отсутствуют,

20.1.1.2.ПриеМЗаяВЛенИяИсПраВкиобобУ.19"'"'ПреДсТаВЛенНыХ

электронной форме или принятие решsния об отказе в приеме

в

к

рассмотрению заявления,
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основанием дJIя начаJiа административной процедуры является

п0ступление заявления и справки 0б обучении в электрOннOй форме в

Уполномоченный орган.

При поступлении заявJIения, подписанного простой электронной

подписъю, проверка подлинности простой эпектронной подписи

соответствующим ЕсиД осуществляется в соответствии с Правилами

исполъзования простой электронной подписи при оказании государственных

и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства

Российской Федерации от 25 января 2оl,З года Ns зЗ <об исгlользовании

простой электронной подпиаи при оказании государственных и

муниципаJIъных услуг)).

При поступJIении заявления, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью специалист Уполномоченного

органа, ответственный за прием документов, в ,геLIение двух рабочих дней

самос1оЯтелънО осуществляет проверку дейсr:витеJIьности усиленной

rtвалифицированнойэлектроннойГIоДПисИ'сисПоЛЬЗоВаНИеМкоторой

подписано заявление, предусматривающую проверку соблtодения условий,

указанных в статье 11 Федералъного закона Ns б3-ФЗ (ДаЛее - ПРОВеРКа

усиленнои ква.пифицированной подписи). Проверка усиленнои

квалифицированной подписи осуществляется в соответствии с Правилами

использования усиленной квалифицированной элtектронной подписи при

обращении за получением государственных и муIrиL\ипаJIъных услуг,

утвержденнымИ постаноВлениеМ ПравитеЛьства РоссийсКой Федерации от

25 августа 2о:.2 года Jф В52 (об утверждении Правил использования

усиленной квалифицированной элеtстронной подписи при обращении за

ПоЛУЧеНиеМГосУДарсТВенныХИМУНИцИПыIЬныХУсЛУГИоВнесении

изменения в Правила разработки и утверждени,I административных

регламентов предоставления государственных услуг),

В случае если в результате проверки усилеI{ной квалифицированной

подписИ булет выявлено несоблюдение установленI]ых условий признания ее
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действительности, в течение 3-х дней со дня заверIIIения проведения такой

проверки:

специаЛистУполномоЧеНноГоорГана'оТВеТсТВенНыйЗапрИеМ

ДокуМенТоВ'ГотоВиТпроекТрешенияИУВеДоМлеНияоботказеВtIриеМек

рассмотрению заявления с указанием пунктов статъи 11 Федералъного закона

Ng бЗ-ФЗ, которые послух(Или осноВаниеМ для принятия указанного решения,

иПереДаетихнапоДшисЬДоЛжносТноМУЛицУУгtолномоtlенноГоорГана;

должностное лицо Упопномоченного органа подписывает решение и

уведомление об отказе в IIриеме к рассмотрению за,Iв[ения;

сПециыIисТУполномоЧенноГооргана'оТtsеТсТВенныйЗаITриеМ

ДокУМенТоВ'напраВЛяеТЗаяВиТеЛЮУВеДоМЛениеобоТкаЗеВприеМек

рассМоТрениЮЗаяВленияВЭЛекТроннойформевеГолИЧныйкабиНеТна

Едином портале или РегионыIъном портале,

АДминисТраТиВноеДейсТВИе_наПраВпениеУВеДоМЛения.оботказев

приеме к рассмотрению заявления не входит в общий срок предоставления

административной процедурьi, указанной в настоящем подпункте

администр ативного регJIамента,

ПослепопУЧенияУВеДоМЛенияоботказеВПрИеМекрассМоТрению

заявления заявителъ вIIраве обратитъся повторно, устранив нарушения,

коТорыепослУ}килиосноВаниеМДляоТкаЗаВприеМекрассМотрению

заявIIения' 
rT^ff\'TTTAT_rT,T(I тт Iействительности

ВсJIУЧаеоТсУТсТВиянарУшенияПрипроВеркеДеИO.rВИlf;Jl.Ьгlwwr-

УсиленнойквалифицированнойпоДписиИлIИпоДлинностиПросТои

электронной подписи специалист Уполномоченного органа, ответственный

за прием документов, осуществляет административные действия в

соответствии с абзацами пятым_седъмым подпункта 20,1,1,1 настоящего

пункта и производит обновление статуса заявления в личном кабинете на

ЕДиномПорТалеилиРегионаJIъноМПорТаЛеДостаТУса((ПриняТо)).

общий срок административной процедуры * 5 рабочих дней,

РезУлътатоМаДМинисТративнойПроцеДУрыяВляеТсяприеМЗаяВЛения
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и справки об образовании) передача их лицу, упопномоченному на

рассмотрение заявJIения, или принятие решения 0б 0тказ0 в приOм0 к

рассМоТрениЮЗаяВленИяИнаПраВЛениеЗаяВИтеЛЮсооТВеТсТВУюЩеГо

уведомJIения.

zO,L,z. описание административIIой IIроцедуры

межведОмственное информационIlое вза и l\,Iодей стви е

Основанием для начаJIа административноЙ ПроЦОДУРЫ ЯВЛЯеТСЯ

ПосТУПЛениеЗаяRпенияIlиЦУ,уПоЛноМоЧе}IноМУ}IарассМоТренИеЗаяВЛения'

а также необходимостъ получения сведений из государственных органов и

оргаI-Iизаций, учаСтвующий в предо ставл ении государственной услуги,

СцелъюУсТаноВЛенИяПраВаЗаяВИТеЛяНаПоЛУЧенИеГосУДарственной

услуги лицо, уполномоченное на рассмотре}Iие заявления, в день

поступления заявления и прилагаемых к нему l\окумен,гов, осуществляет

подготовку и направление запроса:

вivlВЩРоссииДЛЯПоЛУчеНиЯсвеДенийоПрожИВанИИЗаяВИТеЛяна

ТеррИl.орииIlриморскоГокраяПоМесТуl]еГИсТраIdИИ'ПоМесТуЖиТелъсТВа

(месту пребывания);

ФНС России для получения сведений,

родителе й иllи единственного родителя,

Формирование и направление

осущgствIIяется с федералъного закона

депопроизводства, предусмотренного в

образований.

СрокнаПраВЛенияМВДреЗУпъТаТаЗаПроса'соДержаЩеГо

ЗапрашиВаеМыесВеДенИя'неМох(еТПреВышатъ5рабочихдней.

Общий срок административной процедуры * 5 рабочих днеЙ,

РезулътатомаДМинистративнойпроцеДУръiяВляеТсяПолУчениеВ

раМкахМе}кВеДоМсТВенногоинформаuионноГоВЗаиМоДействиясведений,

необходимых для предоставления заявителю государственной услуги, их

приобщение к заявпению о предоставлении государственной услуги,

подтверждающих потерю обоих

межведомотRенных запросов,

Jrts 210-ФЗ, а также поряДКа

администрации муниципалъных
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(несвоевременное представление) МВД

заявителю государственной усjlуги, не мох(ет являться осlIованием для отказа

в предоставле}Iии заявителю государственной услуги,

в случае наличия в распоряжении Угtолномоченного

указанных в настоящем подпункте, формирование

межведомственного запроса не требуется,

Предоставление административнои проr\едуры осуществляется

одI{овреМеннО с админИстративной процедурой, установленноЙ подпунктом

в общий срок

межведOмственнOму запрOсу сведений, неOбхOдимых для предOставJIения

органа сведений,

и направпение

zO.L4 настоятI\егО пункта, в связи с чем не входит

предоставjIения государственной услуги,

20.1.3. Описание административной процедуры приостановления

предоставления государственной услуги 
9

основанияДляприостаноВJIенияпреДосТаВленияГосУДарсТВеннои

УсЛУГинорМаТиВныМипраВоВыМиакТаМиРоссийскойФедерации'
нормативными правовыми актами Приморского края не предусмотрены,

20,|,4, Описание административной процедуры - принятие

распоряжения о назначении е}кемесячной денежной выплаты либо

распоряжения об отказе в назначении ежемесячной дене}кной выплаты

основанием для начапа административной процедуры является

полУчениепицоМ'УполноМоченныМнарассМоТрениеЗаяВпения'ЗаяВпенияи

справки об образовании,

ддминистративная процедура осуществляется лицом, упопномоченным

на раосмотрение заявпения, должностным лицом Упопномоченного органа

(или иное уполномоченное им доJIжностное лицо),

лицо, уполномоченное на рассмотрение заявления:

проВеряеТпраВоЗаяВиТеЛянаназначениеежемесячнойДенежной

выплаты;

принеобхоДиМосТиполУчениясвеДенийопрожиВаниИЗаяВиТеляна

ТеррИТорииПриморскоГокраяпоМесТУреГисТрациИ,ПоМесТУЖИТелЬстВа

(месту пребъiвания) и (или) сведений, подтверждающих потерю обоих
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ролителей или единственного родителя, осуществляет административную

прOцедУру в сOOтветствии с пOдпунктOм 20,L2 настOящег0 iryHKTa,

по резулътатам рассмотрения заявления и (или) сведений, имеющихся в

раопоряжении Уполномоченного органа, в том tIисле в Еш-Iп, а также

получен}Iых в рамках межведомственного информачионного

взаимодействия, готовит проект решения о назначении

денехсной выплаты либо проект решения об отказе

ежемесячной

в назначении

распоряжения должностному лицу

упопномоъiенному им должностному

е>tсемесячной денежной выплаты в форме распоряжения (далее - Проект

распоряiкения) и направляет проект

Уполномоченного органа (или иному

лицу) на подписъ;
и выплате ежемесячной

подшивает документы по назначению

денехсной выппатъi в личные дела заявителя,

КоличествоЭкЗеМПЛяроВПроекТарасПоряженияоПреДеЛяеТся

Уполномоченным органом самостоятеJIъно,

ВслУчаеприняТиярасПоряЖеНияоботказеВНаЗначенииеЖеМесячной

денехсной выплаты указанное распоряжение должно содержать причины

отказа.

ПостУпившийпроекТраспоряженияПоДписыВаеТсяДолжносТнъiМ

ЛицоМУпопномоЧеНноГоорГана(илиИныМУПоЛноМоченныМиМ

должностным лицом) в течение одного рабочего дня со дня поступления,

после получения расITоряхtения об отказе в назначении ежемесячной

денех<ной выппаты заявителъ вправе обратиться повторно с заявлением,

устранив нарушения, которые послу}кили осI{ованием дпя отказа в

предоставлении государственной успуги,

Копия распоряжения направляется заявителю в течение 5 рабочих дней

со дня принятия соответствующего распоряжения посредством почтового

отправления пибо в форме электронного доКУМеНТа ПО аДРеСУ, УКаЗаННОМУ В

заявлени и, иIIи в МФI_\ для выдачи заявителю, в случае обращения через

мФц.



выплаты в течение 0днOго рабочего дня с0 дня его подписания направляется

в орган, производящий выплату Муниципальное казенное учрех(дение

<управление образования)) f(альнереченского гороiдского округа для

liеречисления денежной выплаты заявителю,

ддминистративное действие - направление распоряжения не входит

общий срок предоставления административной процедуры, указанной

н астоящем подпункте администр ати вного регл амента,

распоря>lсение принимается Ее позднее 10 рабочих лней со дня подачи

заявления в Уполномоченный орган, МФЦ,

Критерием принятия решения по данной админис,гративtIой процедуре

является IIаJIичие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении

государСтвенноЙ услуги, указаннЬlх в подПункте 1 1,2 пуrrrста 11 настоящего

административного регJIамента,

общий срок алминистративной процедуры .- l0 рабочих дней,

резулътатом административной процедуры ,iвляется принятие

распоряжения, направлеrrие (выдача) копии соответствуIошlего распоряжения

заяRителю, направJIеI{ие распоряжения о назнааIеI{ии ех(емесячной денежной

выплаты в орган, производящий выплату,

20.1.5. описание административной процедуры - предоставление

еil(емесячной денежной выIIлаты

основанием для }Iачала админисТраТИВНОЙ ПРОЦеДУРЫ ЯВЛЯеТСЯ

IIоступление в муниципаJIьное казенное учреждение кУправление

образования)) |.ЩалънеречеIIского городского округа, производящий выплату,

распорях(ения о назrIачении ежемесячной денелrной выплатьi,

особенностиПоряДкаВыlIЛатыех(еМесячнойДенеitсной

устанавливаться нормативными правовыми актами

муниципалъных образований, регулирующими порядок

выплаты могут

администрации

предоставления

Один экземппяр распоряжения назначении ежемесячной денеrкной

76

о

в

в

государственной усJIуги, с учетом общих требований в час,ги срока и порядка

выплаты ежемесячной денежной выплаты, предусмотренных
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постановлением Ns 965-пп.

Результатом административнOй прOцедуры является выпJIата

ежемесячной денежной выплаты заявителю,

срок административной процедуры не входит в общий срок

предоставJIения государственной услуги.

20,2.IIредоставление государственной услуги в соответствии с

вариантом 2 включает в себя следующие администра1ивные процедуры:

прием заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах,

выданныХ В результате предоставлениЯ государатвенноЙ услугИ (далее _

заявленИе об исправлении опечаток и (или) ошибок);

исправление допущенных опечаток (или) ошибок в документах,

выданных В результате предоставления государственной услуги, либо

принятие мотивированного отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок,

допущенных в документах, выданных в результате предоставления

государственной усjIуги (даlrее - мотивированный отказ).

заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок, может быть

ПоДаноУI1опноМоченныМШреДсТаВиТелеМоТиМенИЗаяВиТеля.

заявпение об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа

информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых

содер}катся опечатки и (или) ошибки, представляются заявителем

(уцолномоченнъiм представителем) в Уполномоченный орган следующими

способами:

-лично (представляется копия документа с опечатками и (или)

ошибками);

-через организацию почтовой связи (направляется копия документа с

опечатками и (или) ошибками).

Способы установJIения личности заявителя при подаче документов

установЛены В подгlункте 20.1.1 пункта2O,t,

2о.21.описание административной процедуры - прием заявления об

исправлении опечаток и (или) ошибок.
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основанием для начаJIа административноЙ процедуры является

поступление заявления

Уполномоченный орган.

об исправлении 0печаток и (или) 0шибOк в

ддминистративная процедура осуществляется специалистом

Уполномоченного органа.

специалист Уполномоченного органа, ответственньiй за прием

документов:

регистрирует заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в день

его поступления;

передает поступившее заявление об исправлеI{ии допущенных опечаток

и ошибок специалисту Уполномоченного органа, являющемуся

ответственным исполнителем, в срок не позднее первого рабочего Дняо

следующего за днем регистрации указанного заявления,

Обrций срок административной процедурьl, - 2 рабо,lих дня,

резулътатом административной процедуры является прием заявления об

исправлении опечаток и (или) ошибок, и документов, в которых содержатся

опечатки и (или) ошибки, их передача специаJIисту Уполномоченного органа,

являющемуся ответственным исполнителем,

основания дJIя принятия решения об отказе В приеме заявления об

исправлении опечаток и (или) ошибок отсутствуют,

2О.2.2. описание административной процедурЫ исправпение

допущенных опечаток (или) ошибок в документах, выданных в резулътате

предоставления государственной услуги, либо принятие мотивированного

отказа.

основанием для начаJIа административной процедуры является

поступление заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и

документов, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, к специалисту

уполномоченного органа, являющемуся ответственным исполнителем,

АДминисТраТиВнаяПроцеДУраосУщесТВЛяеТсясПециаЛисТоМ

Уполномоченного органа.



29

специалист Упопномоченного органа, являющийся ответственным

испOлнителем, рассматривает заявпение 06 исправпении 0печаток и (ипи)

ошибок и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки:

в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в результате

предоставления услуги - осуществляет замену документа, в котором имеется

опечатка (ошибка);

в случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах,

сформированных в резулътате предоставления услуги - писъменно сообщает

заявителю об отсутствии опечаток и (или) ошибок в документах.

критерием принятия решения об исправлении, допущенных опечаток и

(или) ошибок в резулътате предоставления услуги яi]ляется наJIичие иJIи

отсутствие опечаток и (или) ошибок.

общий срок административной процедуры * 5 рабочих дней со дня

приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в

Уполномоченном органе.

срок предоставпения административной процедуры не входит в общий

срок предоставления государственной услуги,

Результатом административной процедуры является выдача заявителIо

исправленного взамен ранее выданного документа, являlощегося результатом

гIредоставления государственной услуги, ипи направление заявителю

мотивированного отказа.

21. особенности выполнения административных процедур

(лействий) в электронной форме

При направлении заявителем заявления в форме электронных

документов осуществляется заполнение электронной формы заявления на

Едином порт€LJIе ипи РегионаJIьном портаJIе,

Форматно-JIогиаIеская проверка сформированного заявления

осуществляется ав,гоматически после заполнения заяви,гелем каждого из

выяl]леFIии некорректно

заявитель уведомляется о
попеЙ электронноЙ формы заявления, При

заполненного попя эпектронной формы заявления
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характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством

в электрOннOй формеинформачиOннOг0 сообщения непOсредственн0

заявJIения.

б) сохранение ранее введенных В электроннуIо фор*у

значений в лrобой момент по х(еланию пользователя, в том

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода

портале заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления, необходимого

для предоставления государственной услуги;

Пр" формированиИ заявления на Едином портале, Региональном

электронную форму заявления;

в) заполнение полей электронной формы заявлеIIия до начаJIа ввода

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в сервисе

Есид, и сведений, опубликованных на Едином портаJIе, Региональном

портыIе в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе

идентификации и аутентификации ;

г) возмохсностЬ вернуться на любой из этапов запоJIнения электронной

формы заявления без потери ранее введенной информации;

д) возмох<ностъ доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в

течение не менее одного гола, а также частично сформированных заявлений

- в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное заявлеI{ие

портаJIа, Регионального портаJIа.

направляются в посредством Единого

22. особенности выполнения административных процедур

(действий) в МФЩ

22.1,предоставление государственной услуги посредством обращения

заявителя в МФщ включает в себя следующие административные процедуры

(действия):

информирование (консультирование) по порядку предоставления

государственной услуги ;

заявления

числе при

значений в
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прием и регистрация заявления для получения государственной услуги;

сOставление и выдача заявителям документOts на бумажнOм нOситеJIе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в

мФЦ по резупьтатам предоставления государственной услуги.

государственной

также решений

МУНИЦИПЫIЬНЫХ

22,2. Административная процедура - информирование (консультация) по

порядку предоставления государственной услуги,

Ддминистративную процедуру оСУществляет работник мФц. Работник

\4ФЦ обеспечивает информационную I]оддержку заявителеЙ при личном

обращении заявителя в мФц, в оргаI{изаl\ии, привлекаемые к реализации

функчиЙ IиФЦ (даlrее - привлекаемые организации), или при обращении в

центр телефонного обслуживания мФЦ по следующим вопросам:

сроК предоставлениЯ государСтвенной усJIуги;

информация о дополLIительных (сопутствуrощих) услугах, а такхtе об

услугах, необходимых и обязателъных дпя предоставления

услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а

органов, предоставляющих государственную услугу,

служащих, МФЦ, работников МФЩ;

информация о предусмотренной законодателъс,гвом Российской

(Dедерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих

государственнуЮ услугу, работников N4Фц, работниlсов привлекаемых

организаций, за нарушение порялка предоставлеtlия государственной услуги;

информация о порядке возмеIцения вреда, приаIиненного заявителю в

результате ненадле71tащего исполнения либо неисполI{ения МФц или его

работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками

обязанностей, прелусмотренLlых законодатеJIьстl]ом Российской Федеращии;

режим работы и адреса иных IиФЦ и шривлекаемых организации,

находяшIихсЯ на террИториИ субъекта Российской Федерации;

иная информация, необходимая для получения государственной услуги,

за исключением вопросов, предполагающих I1равовую экспертизу пакета
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документов или правовую оценку обращения.

заявителя.

Результатом

ДдминисlративIIая прOцедура 0сушествляется I] денъ обрашения

административной процедуры ,IвJIяется получение

заявителем информации (консулътация) по вопросам предоставления

государственной успуги.

22.З,Ьдминистративная процедура - прием и регистрация запроса и

документов.

АдминистративнуIо процедуру осуществляет, работник vIФц,

ответственныЙ за приеМ и регисТрациЮ заявленИя и докУментоВ (далее -

работник приема МФЦ).

При личном обращении заявителя за предоставлением государственной

услугИ работниК приема 1\4Фц, принимаlоtций заявление дол}кен

удостовериться в личности заявителя,

Работник приема МФI_{:

формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае

отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего

администратиRного регламе}Iта, содержащего, в том числе, отметку (штамп)

с указанИем наименованиЯ I\4Фц, где онО былО приI{ято, латы регистрации в

АИС МФЦ, своей /{оJIжности, Ф.И,О., и предJIагает заявителю

самостоятельно проверить информацию, указан}IуIо в заяRJlении, и поставитъ

подпись;

проверяет заявление на полноту и соответствие

установленным н астоящим админи стративным регл аментом,

требованиям,

создает и регистриру9т обращение в электронном виде с использованием

автоматизированноЙ информационной системы мФц (далее _ Аис мФц),

формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме

заявления, с указанием даты его представления, подписывает, предлагает

заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке, и

поставиТь подпись; после этого создает электроI{ные образы подписанного
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заявления и расписки, подписанной заявителем,

заявление и расписка пOсле сканирOвания вOзвращаются заявителю.

принятые у заявителя заявление и расписка передаются в электронном

виде в Уполномоченный орган по защищенным канаJIам связи.

22.4. Ддминистративная процедура - составление и выдача заявителям

документов на бумах<ном носителе, подтверждающих содержание

электронных документов, направленных в мФЦ по результатам

предоставпения государственной услуги.

Административную процедуру осуществляет работник мФц,

услугиответственныЙ за выдачу резуJIьтата предоставления государственной

(далее - уполномоченный работник МФI}.

11ри личном обращении заявителя за поJIучением резулътата

государственной услуги уполномоченный

удостовериться в личности заявителя.

работник МФЦ должен

Уполномоченный работник N4ФЦ осуш]ествJlяет составление, заверение

и выдачу докумеII1ов IIа бумалtных носителях, по/Iтверждающих содержание

электронных документоts, при этом уполномочеtлный работник МФL\ при

подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе,

направленного по резулътатам предоставления государственной услуги,

обеспечивает:

а) проверку действителъности электронной подписи должностного лица,

подписавшего электронный документ, полученнъiй мФЦ по резуJIьтатам

предоставления государственной услуги;

б) изготовление, заверение экземпляра электронного документа на

бумажном носитепе с использованием печати МФЩ;

в) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном

носитеJIе.

Уполномоченный работник мФЦ передает документы, являющиеся

резулътатом предоставления государственной услуги, заявителю

предлагает заявителю ознакомиться с ними,
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Ддминистративная процедура осуществляется в день обращения

заявителя за результатами предOставления гOсударственнOи успуги.

результатом административной процедуры является передача заявителю

документов, явлrIющихся результатом предоставлеI]ия государственной

услуги.

IV. Формы коптроля
за исполнением административного регламента

2з. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением должностными лицами Уполномоченного органа,

полож(ений административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования
государственной услуги, а также за принятием ими

ТекущиЙ контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙ,

определенных административными процедурами настоящего

административного регламента по предоставлениIо государственной услуги,

к предоставлению

решений

и иных нормативных правовых актов, устаI]авливаIоIцих требования к

предоставлениIо государственной услуги, а также за принятием решений

(далее *- текущий контроля) дол>rсностными лицами Упо;rномоченного органа

Уполномоченного органа или лицом,

(далее - долхtностное лицо, руководитель

осуществJIяется руководителем

исполняющим его обязанности

Упопномоченного органа).

Руководителем Уполномоченного оргаI{а теItущий контроль

осуществляется на постоянной основе, а также путем проведения плановых

и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению требований

настоящего административного регламента, нормативных правовых актов

Российской Федерации и Приморского края.

по резулътатам проведения текущего контроля руководителъ

Уполномот{енного органа в течение 5 рабоT их дгrей со дня выявления

отк.ltонений, нарушений дает указания соответствующим должностным

лицаМ по устранению выявленных отклонениЙ, нарушеЕIиЙ в срок не более 10

рабочих дней со дня их выявления и контролируют их исполнение,
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Текущий контроль за руководитеJIем Уполномоченного органа

0существляет глава администрации муниципаJIьнOгO образования.

24, Порядок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления

государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за

поллlотоЙ и качеством предоставления государствен[tой услуги

Контроль полноты И качества исполFIения предоставления

государственной услуги включает в себя проведение гIроверок, выявление и

устранение нарушений прав заявителей, рассмотреIIие, принятие решений и

подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на

решения, действия (бездействие) должностных лиц.

проверки могут бьтть плановые и внеплановые,

пр" проведении внеплановой или плановой проверки могут

рассматриваться все вопросы, связанные с предос,гавлением государственной

услуги (комплексные проверки), или тематические (по отдельньiм вопросам

предоставления государственной услуги).

внеплановая проверка также мо}кет быть проведена по конкретному

обращению гражданина.

Порядок, периодичность проведения гIJIаноRых и внеплановых

ПроВерок,осНоВаНИяГIроВеДенИяПроВерокУсТанаВJIИВаЮТсянорМаТИВныМИ

правовыми акl]ами админис1рации муниципаJIьных образованиЙ,

регулирующими порядоit предоставления государствет-ttlой услуги.

проведение плановых проверок минисl,срством осуществляется с

периодичностью I{е чаще одного раза в 3 года на основаItии годовых планов

работы министерства, утвер}кдаемых приказом министерства.

результаты плановой или внеплановой проверки оформляются актом

втечение 15 рабочих дней после окончания проверки, в котором отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению в срок не более 30

рабочих дней со дня подписания акта.
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25. ответственность должностных лиц Уполномоченного органа,

рабOтникOв МФЦ, за рOшения и дOйствия (бездействио), принlIМаOIvtы0

(осуществJIяемые) в ходе предоставJIения государственной услуги

по результатам текущего контроля, а такlttе по результатам

проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления

нарушений прав заявителей виновные лица привлекаIотся к дисциплинарной

ответственности в установленном действующим закоНоДаТеЛЬСТВОМ ПОРЯДКе.

f]олжностIлые лица Уполномоченt{ого оргаI]а, рабо,гttики МФI_{ несут

персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков

предоставления государственной услуги, за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуrчес,гвляемые) в ходе предоставления

государственной услуги,

персоналъная ответственность должностных лиц за соблюдение сроков

и порядка проведения административных процелур, установленных

настоящим административным регламентом, закрепляется в их должностных

регламентах.

Нарушегlие долж}IостIlым лицом УполномоLIенI{ого органа настоящего

административного регламента, повлекшее непредоставление

государственной услуги заявителIо либо предоставление государственной

услуги заявителю с нарушIением ус1ановленных сроков, если эти действия

(безлействие) не содеря(ат уголовно наказуемого деяния, влечет

административнуIо ответственность, установленную статьей 2.1 Закона

Приморского края от 5 марта 2007 года Ng 44-КЗ кОб административных

правонарушениях в Приморском крае).

2б. Порядок и формы контроля за предоставлением
непрерывности игосударственной услуги должны отвечать требованиям

действенности (эффективности)

Установленные формы отчетности о предоставле}Iии государственной

услуги должны подвергаться анаJIизу.

по результатам текущего контроля, а такх(е по результатам
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проведенных плановых и внеплановых проверок, анализа ДолЖНы бЬiТЬ

0существлены необходимые меры по устранению недостатков в

предоставлении государственной усJIуги

Y. Щосулебный (внесулебный) порядок обяtалования решениЙ и

(или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, МФЦ, а также
должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих,

работников МФIt

27. Способы информирования заявителей о порядке досудебного
(внесудебного) обжалования

Информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалоВаНИЯ

заявитель может получитъ:

на информационных стендах, расположенных в Уполномоченном

органе, в МФЩ;

на Интернет_сайтах, на официальном сайте МФЦ, Едином портале,

Регионалъном портаJIе, в Реестре;

в устной форме либо письменной форме, в том числе направив

обращение в электронной форме на адрес электронной почты, В ЗаВИСИМОСТИ

от способа обращения в Уполномоченный орган, МФЦ;

по те.rIефону в Уполtломоченном органе.

28. Формы и способы подачи заявителями rкалобы

Решения и (или) действия (бездействие) Уполномоченного орГана,

должностных JIиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления

государственной услуги на основании настоящего административного

регламента, могут быть обжалованы заявителем (угrопноМОЧеННЫМ

представителем) в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба мо}кет быть направлена (принята):

а) по почте;

б) через МФЦ;

в) с исполъзованием информационно-теJIекоммуникационноЙ сеТи

Интернет, в том числе:
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Интернет-сайтов;

саЙта N4ФЦ (в случае если предметом жалобы являются решения и

действия (бездействие) МФЦ, работников МФIf) ;

г) с использованием Единого портала, Регионального портала (.а

исключением жалоб rra реlшения и действия (бездействие) МФЦ, работников

МФЦ);

д) при личном приеме заявителя.

}Калоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц

Уполномоченного органа может быть подана в письменной форме на

бумахсном носителе руководителю Уполномоченного органа, по ПочТе ИЛИ

лично в часы приема.

Хtалоба на решения и деiаствия (бездействие) УпоJIномоченного оргаНа

может быть подана на бумажном носителе главе администрации

часы приема,

заявитель

муниципального образования, в писъменной форме llo почте ИЛи ЛИЧНО В

(уполномоченный представителъ) вправе обратиться с

жалобой в сJiучаях, предусмотренных статьей 1 1,1 федеральноГо закОНа Ns

201-Фз,

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решенИЯ и действия

(бездействие) Уполномоченного органа, должностных .шиц УполномоЧенноГо

органа устанавливаIотся нормативными правоRыми актами администрацИИ

муниципальi{ых образований, регулирующими порядок предоставления

государственной услуги.

29. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) МФlЦ,

работника МФЩ

}Калоба на решения и (или) действия (бездействие) VIФL{, работника

МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информацИонно-

телекоммуникационной сети <Интернет>, офиrlиалъ}Iого сайта IИФЦ,

Единого портаJIа, Регионального портала, а такя(е може,г быть приНяТа ПРИ

личном приеме заявителя.
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Пtалобы на решения и (или) действия (бездействие) МФЦ, его

рукOвOдителя пOдаются в министерство uифрового рtr}вития и связи

Приморского края.

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) работника МФЦ

подаются руководителIо МФЦ.

Срок и порядок рассмотрения жалоб на решение и (или) действия

(бездействие) работника МФЦ предусмотрены статьей 11.1 федерального

закона Jtls 210-ФЗ.


