                                                                  УТВЕРЖДЁН

                                                              постановлением администрации

    Дальнереченского городского округа

                                                       от 23 марта 2015 года № 398
Порядок 

учета заявлений о предоставлении жилого помещения

по договору найма жилого помещения жилищного фонда

социального использования

1. Общие положения.

1.1. Порядок учёта заявлений о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее - Порядок) регулирует отношения по учёту  жилищного фонда социального использования Дальнереченского городского округа (далее – наймодатель) заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее - заявления).

1.2. Функции и полномочия наймодателя по учёту заявлений от имени Дальнереченского городского округа осуществляет отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации Дальнереченского городского округа (далее – Отдел) по адресу: 692135, Приморский край, г.Дальнереченск, ул.Победы,13. Кабинет №28. Приемный день – вторник с 14:00 до 18:00. Контактный телефон: 8 (42356) 25-1-82. 

1.3. Учёту подлежат заявления граждан, которые приняты на учёт нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования администрации Дальнереченского городского округа.

1.4.  Учёт заявлений включает в себя поступление, рассмотрение, приём или отказ в приёме заявлений, снятие заявлений с учёта.

1.5. Учёт заявлений начинается после возникновения права собственности администрации Дальнереченского городского округа на хотя бы одно жилое помещение жилищного фонда социального использования или после начала строительства хотя бы одного наемного дома социального использования как объекта муниципальной собственности администрации Дальнереченского городского округа.

2. Поступление заявлений.
      2.1. Заявление составляется по форме согласно приложения  №1 к Порядку.

     
2.2. Заявления граждан, не достигших возраста восемнадцати лет (за исключением граждан, ставших полностью дееспособными в результате эмансипации или вступления в брак), и граждан, признанных судом недееспособными, подаются их законными представителями.

         2.3. Заявление может быть подано гражданином совместно с членами его семьи, которые приняты на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования. Представление интересов членов семьи осуществляется гражданином, подавшим заявление, на основании письменных доверенностей совершеннолетних членов семьи.

         2.4. К заявлением гражданин прилагает:

     - документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи;

    - документы, подтверждающие степень родства по отношению к гражданину совместно проживающих с ним членов его семьи;

     -выписку из протокола жилищной комиссии администрации Дальнереченского городского округа.

        2.5. Заявление гражданина  регистрируется в отделе делопроизводства администрации Дальнереченского городского округа (кабинет №25) в книге учета заявлений граждан.

3. Рассмотрение и приём заявлений.



  3.1. После регистрации заявления гражданина в отделе делопроизводства  администрации заявление  поступает в отдел жилищно-коммунального хозяйства. Поступившее заявление рассматривается в течение тридцати дней со дня его регистрации.

          3.2. Отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации Дальнереченского городского округа принимает решение о приеме  или об отказе гражданину в приёме у него заявления в следующих случаях:

    - отсутствие выписки из протокола заседания жилищной комиссии администрации Дальнереченского городского округа о постановке гражданина на учёт в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования;

     - несоответствие гражданина установленным в соответствии с подпунктами 1,2 пункта 1 статьи 91.3 и пункта 3 статьи 91.3 Жилищного Кодекса Российской Федерации категориями граждан, которым могут быть предоставлены жилые помещения;

    
- наличие решения администрации Дальнереченского городского округа о прекращении приема заявлений в случае, если их количество достигло количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

   
      3.5. По результатам рассмотрения заявления отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации Дальнереченского городского округа принимает решение о приеме заявления или об отказе в приеме заявления. Решение в форме уведомления вручается гражданину лично или направляется почтовым отправлением.



Отказ в приеме заявления может быть обжалован гражданином в судебном порядке.

 

 3.6. Заявления заносятся в книгу учета, которая ведется на бумажном и электронном носителе по форме в соответствии с приложением №2 к Порядку путем внесения записей. Листы книги нумеруются, прошиваются и скрепляются оттиском печати администрации Дальнереченского городского округа.

          3.7. Учёт поданных гражданами заявлений ведется в порядке очередности исходя из времени постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

    

3.8. Номер очереди присваивается заявлениям ежегодно по состоянию на 1 декабря.

          3.9. По каждому заявлению, принятому на учет, формируется учетное дело, в котором содержатся документы, послужившие основанием для принятия решения о приеме на учёт.

           Учётному делу присваивается номер, соответствующий порядковому номеру в книге учета. 

4. Снятие заявлений с учета.

4.1. Заявления снимаются с учета в случае:

 - предоставления гражданами жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

- подачи гражданином заявления о снятии с учета;

- утраты оснований, дающих право на предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

        4.2. Решения о снятии заявлений с учета принимаются администрацией Дальнереченского городского округа в течение тридцати дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием для принятия таких решений. Решения о снятии заявлений с учета должны содержать основания с обязательной ссылкой на обстоятельства, предусмотренные пунктом 4.1. раздела 4 Порядка.

       4.3. В течение трех рабочих дней со дня принятия решения о снятии заявления с учета уведомление об этом вручается гражданину лично или направляется почтовым отправлением. Уведомление о снятии заявления с учета должно содержать указание на причины принятия такого решения, а также о возможности обжалования действий администрации Дальнереченского городского округа в судебном порядке.

Приложение №1

                                                                                                к Порядку

    Главе администрации Дальнереченского

                                                               городского округа С.И. Васильеву

                                                              от  ________________________________
                                                               проживающего (ей) по адресу 

                                                               ___________________________________

                                                               паспорт серия ___ номер _____________

                                                               выдан _____________________________

                                                             тел.: ______________________________
Заявление

   Прошу предоставить мне __________________________________________

                                                            (фамилия, имя, отчество заявителя)

и членам моей семьи:
 _________________________________________________________________
                                 (степень родства – фамилия, имя, отчество) 

_________________________________________________________________

                                 (степень родства – фамилия, имя, отчество) 

жилое помещение по договору найма жилого помещения жилищного фонда администрации Дальнереченского городского округа социального использования.

      На учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования принят (та)  решением жилищной комиссии администрации Дальнереченского городского округа от «____» _________ 20__года, утвержденным постановлением администрации Дальнереченского городского округа №____ от «____» ________ 20__года.

Приложение:

1.____________________________________

2.____________________________________

В соответствии с требованиями федерального закона от 27.07.2006г.-152 «О персональных данных»

Я,____________________________________________

                                                (Фамилия Имя Отчество)

Даю согласие на обработку  моих персональных данных:
1. Фамилия, имя, отчество;

2. Номер основного документа, удостоверяющего личность;

3. Сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

4. Адрес;

5. Номер телефона.
Дополнительные сведения:
Адрес оператора персональных данных: г. Дальнереченск, ул. Победы, д-13;

Цель обработки персональных данных:  исполнение по вопросу заявления;

Действия с персональными данными: хранение, уничтожение;

Срок прекращения обработки персональных данных: 5 лет со дня подачи заявления;

Место хранения: отдел, исполнитель по вопросу заявления;

Заявитель вправе отозвать согласие на обработку своих персональных данных.
«___»______________20___г.




________________











         (подпись)
Приложение №2

                                                                                                  к Порядку

КНИГА УЧЕТА

заявлений граждан о предоставлении жилого помещения

по договору найма жилого помещения 

жилищного фонда социального использования

Дальнереченского городского округа

Начата «____» ________________ 20___ года

Окончена «____» _____________ 20 ___ года
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