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АДМИНИСТРАЦИЯ

ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
           25 августа  2014 г.             г. Дальнереченск                           №  1082
Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Дальнереченского городского округа
      В соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 года N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", Правилами делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года N 477, ГОСТ Р ИСО 15489-1-2007 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Управление документами. Общие требования", ГОСТ Р 6.30-2003 "Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов", ГОСТ Р 51141-98 "Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения", Методическими рекомендациями по разработке инструкций по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 23 декабря 2009 года N 76., постановлением Администрации Приморского края от 28.06.2013 N 258-па «"Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Администрации Приморского края, органах исполнительной власти Приморского края, аппарате Губернатора Приморского края и аппарате Администрации Приморского края", Уставом Дальнереченского городского округа, администрация Дальнереченского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Инструкцию по делопроизводству в администрации Дальнереченского городского округа с 01 сентября 2014 года.

      2.  Признать утратившей силу ранее действующую Инструкцию, утвержденную  постановлением администрации Дальнереченского городского округа от 01 января 2009 года №1 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Дальнереченского городского округа

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела делопроизводства администрации Дальнереченского городского округа Н.Н.Сиротенко.

Глава администрации 

Дальнереченского городского округа                                                С.В.Старков
