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	 АДМИНИСТРАЦИЯ

ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      21 сентября 2022 г.                 г. Дальнереченск                           №  1127-па


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» на территории Дальнереченского городского округа
           В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Протокола совещания в Минстрое России от 30.07.2021 № 1307-ПРМ-КМ «Об утверждении проектов типовых административных регламентов предоставления услуг в качестве рекомендаций для разработки административных регламентов предоставления государственных услуг регионального и муниципального уровня», администрация Дальнереченского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» (прилагается).


2.
Отделу делопроизводства администрации Дальнереченского городского округа  обнародовать настоящее постановление.
3. Организационно-информационному отделу администрации Дальнереченского городского округа  настоящее постановление разместить на официальном сайте Дальнереченского городского округа.




4. 
Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.

Глава Дальнереченского 
городского округа               





        С.В. Старков 
Утвержден

Постановлением администрации Дальнереченского городского округа от «__»_____2022 г. №___

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома 
жилым домом  и жилого дома садовым домом» 
I. Общие положения
1.1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги (далее соответственно – Регламент, муниципальная услуга), устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, сроки и последовательность админи​стративных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, требо​вания к порядку их выполнения, порядок, формы контроля за исполнением Регламен​та, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей​ствия)  сроки и последовательность действий, администрации Дальнереченского городского округа Приморского края (далее – Администрация, Уполномоченный орган), предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации, многофункционального центра (далее – МФЦ), либо работника МФЦ.

Настоящий Регламент регулирует отношения, возникающие при оказании сле​дующих подуслуг:

Признание садового дома жилым домом;

Признание жилого дома садовым домом.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственника​ми садового дома или жилого дома, расположенных на территории Дальнереченского городского округа (далее – Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществ​ляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя непосредственно в Администрацию или в МФЦ, расположенные на территории Приморского края, информация о которых размещена в информационно​телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте www.mfc-25.ru, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соот​ветствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией;

2) по телефону Администрации или МФЦ;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

· в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (да​лее – ЕПГУ, Единый портал);

· на официальном сайте органов местного самоуправления Дальнереченского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» priemn-adm@dalnerokrug.ru; (далее – официальный сайт);
· на Региональном портале государственных и муниципальных услуг https://gosuslugi.primorsky.ru (далее – Региональный портал).

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров;

справочной информации о работе Уполномоченного органа, его структурных подразделений;

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги;

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Администрации или МФЦ, осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон  № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
1.9. На офици​альном сайте Администрации, размещается справочная информация (по форме согласно приложе​нию № 1 к настоящему Регламенту):

1) место нахождения, график работы структурных подразделений Администра​ции, адрес официального сайта;

2) адрес электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации;

3) номера телефонов структурных подразделений Администрации, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регу​лирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

4) перечень документов, представляемых заявителем, а также требования, предъявляемые к этим документам;

5) образец (форма) заявления о предоставлении муниципальной услуги;

6) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) порядок предоставления муниципальной услуги;

8) порядок подачи и рассмотрения жалобы.

1.10. В залах ожидания Администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра  осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией, с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации, при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градо​строительства Администрации (далее – отдел, Уполномо​ченный орган).

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
· Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

· Земельный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

· Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа​ции местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822);

· Федеральный закон «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» («Российская газета», № 116-117, 29.06.2002);

· Федеральный закон от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организа​ции законодательных (представительных) и исполнительных органов государствен​ной власти субъектов Российской Федерации» (в части структуры законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации) («Собрание законодательства РФ», 18.10.1999, № 42, ст. 5005);

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

· Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Рос​сийская газета», № 75, 08.04.2011);

· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще​ний граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государ​ственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 03.10.2011, № 40, ст. 5559);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муни​ципальных услуг» «Собрание законодательства РФ», 04.02.2013, № 5, ст. 377);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумаж​ном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг орга​нами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из инфор​мационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информаци​онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информацион​ных систем» («Собрание законодательства РФ», 30.03.2015, № 13, ст. 1936);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме элек​тронных документов» («Собрание законодательства Российской Федерации», 18.07.2011, № 29, ст. 4479);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О тре​бованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», №75, 08.04.2016);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого по​мещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подле​жащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садо​вым домом» («Российская газета», № 28, 10.02.2006);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жило​го помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» («Российская газета», № 28, 10.02.2006);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государ​ственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления гос​ударственных услуг» («Собрание законодательства РФ», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

· Постановление Правительства Российской Федерации от 17.02.2022 №187 «О внесении изменения в пункт 61 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»
· Постановление Администрации Приморского края от 05.10.2011 № 249-па «О разработке и утверждении Административных регламентов исполнения государ​ственных функций и Административных регламентов предоставления государствен​ных услуг» («Приморская газета», № 81(583), 07.10.2011).

2.4. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию заявление о признании садового дома жилым домом или садового дома жилым домом (далее – заявление), а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по выбору Заявителя:

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации.

В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом, заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.5. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc,  docx,  odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf,   jpg,  jpeg –  для документов с текстовым содержанием, в том числе, включающим формулы и (или)  графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

2.6. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа с разрешением 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии  в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии  в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту (далее – заявление).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной  услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации, МФЦ;

на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.
2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя За​явителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостове​ряющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учет​ной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответ​ствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ​ления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя дей​ствовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги пред​ставителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, вы​данный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный фи​зическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной под​писи в формате   sig3.
Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:

4) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в Едином государ​ственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН), или нотариально заверенную копию такого документа);

5) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтвер​ждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 №384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые яв​ляются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);

6) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, – нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц.

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым»:

7) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);

8) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц.

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления;

2) через МФЦ;

3) через Региональный портал или Единый портал.

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги до​кументов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимо​действия (в том числе с использованием единой системы межведомственного элек​тронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом​ственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах мест​ного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указан​ные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и  за​регистрированных правах объекта недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоуста​навливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право соб​ственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано Едином государственном реестре недвижимости  или нотариально заверенную копию такого документа.
В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно предоставля​ются документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении гос​ударственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участву​ющих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных пред​принимателей.
2.10. Регистрация заявления, представленного в Уполномоченный орган способами, указанными в п. 2.4 настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более сорока пяти дней со дня поступления заявления в Администрацию.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставления муниципальной услуги.
Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:

1) непредставление заявителем заключения по обследованию технического состо​яния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежно​сти и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федераль​ного закона от 30.12.2009 № 384-Ф3 «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим ли​цом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженер​ных изысканий;

2)  поступления в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, со​держащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом ли​ца, не являющегося заявителем;

3)  непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект не​движимости или нотариально заверенной копии такого документа в течение 15 ка​лендарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправле​ния уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на са​довый дом;

4)  непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц;

5)  размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного исполь​зования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

6)  отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовы​ми актами Российской Федерации;

7)  документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»:

8) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, со​держащихся в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом;

9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект не​движимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 15 ка​лендарных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправле​ния уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом;

10) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц;

11) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использо​вания, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

12) использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места по​стоянного проживания;

13) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовы​ми актами Российской Федерации;

14) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

15) размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, в том числе представленных в элек​тронной форме:

1) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной вла​сти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуг;

2) представленные документы или сведения утратили силу на момент об​ращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяю​щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

3) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправ​ления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Россий​ской Федерации;

4) документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерак​тивной форме заявления на ЕПГУ;

6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги;

7) предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходи​мых для предоставления;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интере​сы Заявителя.

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8. настоя​щего Административного регламента, оформляется по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту.

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о признании садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом, в трехдневный срок  со дня получения заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган.
2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8. настоящего регла​мента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги.

2.17. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Решение администрации Дальнереченского городского округа:

1) о признании садового дома жилым домом;

2) о признании жилого дома садовым домом;

3) об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту.

2.18. Форма решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом утверждена приложением № 4 к Положению.

2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

2.20. Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4. настоящего Административного регламента, доводятся до заявителя путем уведомления 
об изменении статуса заявления в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных услуг (ЕПГУ).
Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4. настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного, либо письменного запроса, составленного  в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, с описью вложения и уведомления о вручении;
б) в электронной форме посредством электронной почты.

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до заявителя в устной форме в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

2.21. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами  2.4
- 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное решение признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. Дата и номер выданного  решения не изменяются, а в соответствующей графе решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, указывается основание для внесения исправлений и дата внесения исправлений.
Решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению №7 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

2.23. Порядок выдачи дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10  настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, Уполномоченный орган выдает дубликат решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном решении уполномоченного органа.
Дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решение об отказе в выдаче дубликата по форме Приложения №9 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20  настоящего Административного регламента, способом указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

2.24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом:
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента.
2.25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле​нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль​ной услуги не превышает 15 минут.

2.26. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.27. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Приморского края, муниципальными правовыми актами Дальнереченского городского округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

· изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;

· наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
· истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

· выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.28. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,  II групп, а также инвалидам III, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы; график приема; номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей укомплектовывается стульями (кресельные секции, кресла, скамьи), количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги обес​печиваются бланками заявлений, образцами для их заполнения, раздаточными ин​формационными материалами, канцелярскими принадлежностями, укомплектовыва​ются столами, стульями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

график приема заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (здание, помещение), в котором предоставляются муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.29. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно​телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно​коммуникационных технологий.

2.30. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
II. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) проверка оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

3) запрос и получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в т.ч. с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

4) рассмотрение документов и сведений, осмотр объекта;

5) принятие решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом или решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;

6) выдача заявителю результата муниципальной услуги.

3.1.1. Последовательность и сроки выполнения административных процедур 
1) Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

Лицом, уполномоченным на выполнение административной процедуры «Прием и регистрация заявления», является специалист отдела делопроизводства, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления).

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в день поступления обращения заявителя (представителя заявителя).

          Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, передает заявление и прилагаемые к нему необходимые документы в отдел архитектуры и градостроительства (далее – ОАиГ) для дальнейшего его рассмотрения.


Срок выполнения административной процедуры 1 рабочий день. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – бумажный (электронный).

2) Проверка оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Специалист ОАиГ проводит проверку представленных документов на предмет полноты и правильности оформления пакета документов, в соответствии с пунктом 2.8 Административного регламента, определяет отсутствие оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.13 Административного регламента, отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.12. Административного регламента, необходимость формирования и направления межведомственного запроса.
Срок выполнения административной процедуры 5 рабочих дней.
3) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в т.ч. с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

Основанием для начала формирования и направления межведомственного запроса является не предоставление заявителем по собственной инициативе, указанных в пункте 2.9 Административного регламента документов – выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее – выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом и в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, в течение 5 дней со дня поступления документов в уполномоченный орган подготавливает и направляет запросы в:  


- Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Приморскому краю – о предоставлении сведений, содержащихся в ЕГРН.

Ответ на запрос включает в себя документы (информацию), которые были отражены в запросе уполномоченного органа, либо содержит информацию об отсутствии соответствующих документов (информации).

4) рассмотрение документов и сведений, осмотр объекта;

Специалист ОАиГ, проверяет документы и сведения, поступившие по межведомственным запросам на  соответствие требованиям нормативных правовых актов для предоставления муниципальной услуги. При необходимости проводит осмотр садового дома или жилого дома, на предмет его места расположения, для внесения в адресный план. Максимальный срок по исполнению – 20 дней.
5) принятие решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом или решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;

Специалист ОАиГ,  готовит проект решения о признании (либо об отказе в признании) садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по установленной форме, согласно соответствующим приложениям №3 и №4. Решение подписывается руководителем Уполномоченного органа, с правом ЭЦП.
Срок административной процедуры подготовка проекта решения не может превышать 7 календарных дней.

Результатом административной процедуры является решение о признании (либо об отказе в признании) садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

6) выдача заявителю результата муниципальной услуги.


Если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выбран способ получения результата лично, специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, при обращении заявителя за получением результата, устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, принимает у заявителя расписку, полученную при обращении за услугой, регистрирует обращение заявителя в программно-техническом комплексе (журнале).

Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, передает заявителю (или его представителю) результат муниципальной услуги. Заявитель расписывается в получении документов на экземпляре расписки.


В случае если заявитель в течение 3-х дней с момента поступления результата услуги не обратился за результатом муниципальной услуги, специалист, ответственный за выдачу, направляет в адрес заявителя уведомление о необходимости получения результата муниципальной услуги в течение 30 календарных дней. В случае если заявитель не обратился за результатом муниципальной услуги в течение срока указанного в уведомлении, результат муниципальной услуги с приложением поступивших от заявителя документов направляется в уполномоченный орган для хранения.

В случае, если заявитель выбрал способ получения результата муниципальной услуги по электронной почте, результат муниципальной услуги направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, по электронному адресу, указанному в заявлении заявителя.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня со дня принятия решения.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача или направление заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование заявления;

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

3.3. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее поданным им заявления в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление, а также  иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала государственных услуг.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Единый портал государственных услуг, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявление (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивировать отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона №
210-ФЗ, и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Дальнереченского городского округа;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов Дальнереченского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных
стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Приложение № 1
к административному регламенту «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» на территории Дальнереченского городского округа
Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг

	1. 
	Отдел архитектуры и градостроительства  администрации 
Дальнереченского городского округа

	
	
	(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

	
	1.1.
	Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу:

	
	
	Приморский край, г. Дальнереченск ул. Победы, 13, каб. 7

	
	1.2.
	График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

	
	
	Понедельник:
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	
	
	Вторник:
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	
	
	Среда:
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	
	
	Четверг:
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	
	
	Пятница:
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	
	
	Суббота:
	выходной

	
	
	Воскресенье:
	выходной

	
	1.3.


	График приема заявителей:

Вторник:            ____ с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00 ____________
Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

	
	
	8(42356)25453

	
	1.4.
	Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, расположен в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  по адресу: dalnerokrug.ru;

	
	1.5
	Адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу:

	
	
	priemn-adm@dalnerokrug.ru

	2. 
	Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг,  Приморского края (далее – МФЦ)

	
	2.1.
	Перечень МФЦ, расположенных на территории Приморского края,  места их нахождения и графики работы размещены на официальном портале сети МФЦ Приморского края, расположенном в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.mfc-25.ru

	
	2.2.
	Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Приморского края:

	
	
	8(423)201-01-56

	
	2.3.
	Адрес электронной почты:     info@mfc-25.ru


Приложение № 2
к административному регламенту «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» на территории Дальнереченского городского округа







В Администрацию Дальнереченского 






городского округа 








От _____________________________

                                          



 ________________________________

                                          



 (Ф.И.О. гражданина, руководителя

                                            




 юридического лица, почтовый/ юридический адрес

                                             




 электронной почты, телефон)

Заявление <*>
Прошу признать:

садовый дом, расположенный по адресу:



жилым домом; жилой дом, расположенный по адресу:



садовым домом;

в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47.

Оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в пользовании (собственности) на основании


Даю свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

Место получения результата предоставления муниципальной услуги:

лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу;

в МФЦ;

посредством почтовой связи на адрес: ______________________________________.

К заявлению прилагаются:

____________________________________________________________________________

	
	
	«____»___________20___г.

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)


	 (подпись)


	


<*> Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке.
Приложение № 3
к административному регламенту «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» на территории Дальнереченского городского округа
АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ул. Победы, 13, г. Дальнереченск, 692135 Телефон: 25-4-53, факс: 32-8-75

E-mail: priemn-adm@dalnerokrug.ru   

Кому ___________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для





физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 




предпринимателя) – для физического лица, полное наименование





застройщика, ИНН*, ОГРН – для юридического лица, почтовый индекс и 




адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)
Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов
В приеме документов для предоставления услуги « Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» Вам отказано по следующим основаниям:
	№ пункта Административн ого регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	Подпункт «а» пункта 2.13
	непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;
	Указывается, какое ведомство предоставляет услугу, информация о его местонахождении

	подпункт «б» пункта 2.13
	поступление в уполномоченный орган сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;
	

	Подпункт «в» пункта 2.13
	поступление в уполномоченный орган уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный пунктом 2.9
	


	№ пункта Административн ого регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	
	настоящего Административного регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;
	

	подпункт «г» пункта 2.13
	непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом «5» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц
	

	Подпункт «д» пункта 2.13
	размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
	

	Подпункт «е» пункта 2.13
	использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).
	


Дополнительно информируем: 

____________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение: 


.

(прилагаются документы, представленные заявителем)
________________________________

_____________

___________________________


(должность)



(подпись)

(фамилия, имя, отчество










(при наличии)  

Приложение № 4
к административному регламенту «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» на территории Дальнереченского городского округа
АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ул. Победы, 13, г. Дальнереченск, 692135 Телефон: 25-4-53, факс: 32-8-75

E-mail: priemn-adm@dalnerokrug.ru
РЕШЕНИЕ

о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом

Дата, номер
В связи с обращением _____________________________________________________





(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – 
заявителя)
о намерении признать садовый дом жилым домом /жилой дом садовым домом________ 





(ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на основании _________________________________________________________________





(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)
_____________________________________________________________________________

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Признать _____________________________________________________________________



 (садовый дом жилым домом/ жилой дом садовым домом – нужное указать)
_______________________________________________________________________________________________________

_____________________________________


(должность)

______________________________________


_________________________________

(Ф.И.О. должностного лица органа местного


(подпись должностного лица органа местного

 самоуправления, в границах которого расположен

самоуправления, в границах которого расположен
садовый дом или жилой дом)



садовый дом или жилой дом)






М.П.

Получил «______"__________________20_____г.

_____________________








(подпись заявителя) 


(заполняется в случае получения решения лично)

Приложение № 5
к административному регламенту «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» на территории Дальнереченского городского округа
АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ул. Победы, 13, г. Дальнереченск, 692135 Телефон: 25-4-53, факс: 32-8-75

E-mail: priemn-adm@dalnerokrug.ru  

Кому ____________________________________________





(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для





физического лица, зарегистрированного в качестве 





индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 




полное 
наименование заявителя, ИНН*, ОГРН – для 





юридического лица





______________________________________________________ 





почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты 




заявителя)
РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги
(наименование уполномоченного местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома жилым домом» от _________№ _______        и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям.
	№ пункта Админи​стративного 

регламента регла​мента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дуб​ликата решения

	Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»

	подпункт 1 пункта 2.12
	непредставление заявителем заключения по обследова​нию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статья​ми 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-Ф3 «Технический регламент о безопасности зда​ний и сооружений», выданное индивидуальным предпри​нимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инже​нерных изысканий
	Указываются осно​вания такого вывода

	подпункт 2 пункта 2.12
	поступления в уполномоченный орган местного само​управления сведений, содержащихся в ЕГРН, о зареги​стрированном праве собственности на садовый дом лица, не являющегося заявителем
	Указываются осно​вания такого вывода

	подпункт 3 пункта 2.12
	непредставление заявителем правоустанавливающего до​кумента на объект недвижимости или нотариально заве​ренной копии такого документа в течении 15 календар​ных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом
	Указываются осно​вания такого вывода

	подпункт 4 пункта 2.12
	непредставление заявителем нотариально удостоверенно​го согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц
	Указываются осно​вания такого вывода

	подпункт 5 пункта 2.12
	размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федера​ции, не предусматривают такого размещения
	Указываются осно​вания такого вывода


	подпункт 6 пункта 2.12
	отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации


	Указываются осно​вания 
такого вывода

	подпункт 7 пункта 2.12
	документы (сведения), представленные заявителем, про​тиворечат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Указываются осно​вания такого вывода

	Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»

	подпункт 8 пункта 2.12
	поступление в уполномоченный орган местного само​управления сведений, содержащихся в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом
	Указываются осно​вания такого вывода

	подпункт 9 пункта 2.12
	непредставление заявителем правоустанавливающего до​кумента на объект недвижимости или нотариально заве​ренной копии такого документа в течении 15 календар​ных дней после поступления в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом
	Указываются осно​вания такого вывода

	подпункт 10 пункта 2.12
	непредставление заявителем нотариально удостоверенно​го согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обре​менен правами указанных лиц
	Указываются осно​вания такого вывода

	подпункт 11 пункта 2.12
	размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования, установленные в соответ​ствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения
	Указываются осно​вания такого вывода

	подпункт 12 пункта 2.12
	использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания
	Указываются осно​вания такого вывода

	подпункт 13 пункта 2.12
	отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации
	Указываются осно​вания такого вывода

	подпункт 14 пункта 2.12
	документы (сведения), представленные заявителем, про​тиворечат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Указываются осно​вания такого вывода

	подпункт 15 пункта 2.12
	размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления 


	Указываются осно​вания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию Дальнереченского городского округа, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
_____________________________________________________________________________________________
(должность)
(подпись)
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Приложение № 6
к административному регламенту «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» на территории Дальнереченского городского округа







В Администрацию Дальнереченского 






городского округа 

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
20___ г.

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в решении.

1. Сведения о заявителе

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое лицо):
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица (не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)
	


2. Сведения о выданном решении, содержащем опечатку/ошибку

	№
	Орган, выдавший решение
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в решение

	№
	Данные (сведения), указанные в решении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в решении
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче решения

	
	
	
	


Приложение:


Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:


	направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу:

	

	направить на бумажном носителе на почтовый

адрес:

	

	Указывается один из перечисленных способов


_________________

______________________________________________



(подпись)


(фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Нужное подчеркнуть.

Приложение № 7
к административному регламенту «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» на территории Дальнереченского городского округа
АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ул. Победы, 13, г. Дальнереченск, 692135 Телефон: 25-4-53, факс: 32-8-75

E-mail: priemn-adm@dalnerokrug.ru  

Кому ____________________________________________





(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 




(для физического лица, зарегистрированного в качестве 





индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 




полное 
наименование застройщика, ИНН*, ОГРН – для 





юридического лица, почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 




электронной почты застройщика)
Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом ** (далее – решение)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении от 
№ 
(дата и номер регистрации)

принято решение об отказе во внесении исправлений в решение.

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в решение в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в решение

	Подпункт «а» пункта 2.26
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «б» пункта 2.26
	отсутствие факта допущения опечатки или ошибки в решении
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию Дальнереченского городского округа, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:____________________________________________

[image: image2.jpg]


(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в решение, а также иная дополнительная информация при наличии)
________________


_____________________

_______________________


(должность)



(подпись)

(фамилия, имя, отчество










(при наличии)

Приложение № 8
к административному регламенту «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» на территории Дальнереченского городского округа







В Администрацию Дальнереченского 






городского округа 

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом * (далее – решение)
20___ г.

1. Сведения о заявителе
	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если заявителем является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое лицо):
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица (не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
	


2. Сведения о выданном решении

	№
	Орган, выдавший решение
	Номер документа
	Дата документа


Прошу выдать дубликат решения.

Приложение: 


Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/в региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу:

	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов

	

	


(фамилия, имя, отчество
(при наличии)

*Нужное подчеркнуть.
Приложение № 9
к административному регламенту «Признание садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» на территории Дальнереченского городского округа
АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ул. Победы, 13, г. Дальнереченск, 692135 Телефон: 25-4-53, факс: 32-8-75

E-mail: priemn-adm@dalnerokrug.ru  

Кому_____________________________________________ 





(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для





физического лица, зарегистрированного в качестве 





индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 




полное 
наименование 
заявителя, ИНН*, ОГРН – для 





юридического лица, почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 




электронной почты заявителя)
Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом **(далее – решение)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения

от 

№ 

принято решение об отказе в выдаче (дата и номер

регистрации) дубликата решения.

	№ пункта Административ ного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата решения в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата решения

	пункт 2.28
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ___________________
, а также в судебном порядке.

Дополнительноинформируем:_____________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения, а также иная дополнительная информация при наличии)


Дата 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

**Нужное подчеркнуть.










































(фамилия, имя, отчество�(при наличии)





(подпись)





(должность)





(подпись)











































































































