ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ТИХООКЕАНСКИЙ ИНСТИТУТ ИННОВАЦИОННЫХ СИСТЕМ

ИНСТРУКЦИЯ
по формированию пакета документов для зачисления

1. Если на обучение сотрудников направляет  работодатель, то для зачисления необходим следующий пакет документов:
- заявление на обучение от юридического лица;
- заявление - согласие на обработку персональных данных – данная форма заполняется на каждого слушателя отдельно. В заявлении необходимо обязательно корректно указать наименование и объем программы обучения. Наименование можно посмотреть в коммерческом предложении. 
- паспорт 1-ая страница – на каждого слушателя;
(Серия и номер паспорта нам не важны! Их можно закрыть!)

- диплом об образовании (высшее или среднее профессиональное) – на каждого слушателя;
- документ, подтверждающий смену фамилии, имени или отчества, если данные в паспорте и дипломе разнятся. 

2. Если сотрудник планирует обучаться самостоятельно и будет заключать договор на физическое, то для зачисления необходим следующий пакет документов:
- заявление - согласие на обработку персональных данных – в данной форме необходимо обязательно корректно указать наименование и объем программы обучения. Наименование можно посмотреть в коммерческом предложении. 
- паспорт 1-ая страница + прописка;
- диплом об образовании (высшее или среднее профессиональное);
- документ, подтверждающий смену фамилии, имени или отчества, если данные в паспорте и дипломе разнятся.
Данный пакет документов мы запрашиваем согласно:
-  требованиям ФЗ № 273 «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 года;
- с 1 января 2019 года мы как учреждение ДПО обязаны вносить сведения о выданных слушателям документах в ФИС ФРДО (федеральный реестр сведений документов об образовании и (или) квалификации, документов об обучении). Благодаря данному реестру, работодатель может проверить уровень квалификации работника, а работник - убедиться, что полученный диплом или удостоверение о повышении квалификации является подлинным. В данный реестр мы вносим данные о слушателе, поэтому нам понадобятся выше запрашиваемые документы. 

После получения пакета документов мы сформируем договор на оказание образовательных услуг и направим Вам его на согласование!
Благодарим Вас за сотрудничество!
